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IMPORTANTE

Este Programa se instala en un s6lo computador. Una vez
instalado NO DEBE borrar el directorio, ni cambiar su
nombre, ni moverlo dentro del disco duro donde fue
instalado, ni copiarlo en otro computador, igual caso con
el pendrive verificador del Programa, pues no podra ser
desinstalado y por lo tanto no podra volver a instalarlo
nuevamente y la Unica forma de hacerlo ser4 modificando el
programa instalador, lo que tendra un costo asumido por el
usuario.

El Programa es de propiedad de DHARMA USAHA S.A.
quien autoriza a la persona o Empresa que lo adquirio, su
uso en forma exclusiva.

La Tarjeta de Registro debe ser llenada y enviada a nuestras
oficinas dentro de los 10 dias después de haber instalado el
Programa, para obtener el derecho al Soporte Técnico
correspondiente.

Dharma Usaha S.A.
Av. 11 de Septiembre #2214 Of. 166 Providencia, Santiago.
Teléfono 22335935

NOTA: Windows y MS-DOS son marca registrada de Microsoft Corp.

Nota: ElI Programa pudiera tener perfeccionamientos y actualizaciones que pudieran
no estar sefialadas en este manual, debido a que estos cambios se realizan con mayor
rapidez en los programas que en los manuales.
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DHARMA USAHA S.A.

Dharma Usaha S.A. se dedica desde hace varios afios a la confeccion de Software
administrativos como Contabilidad, Remuneraciones, Facturacion, etc.

Contamos a la fecha con mas de 20.000 clientes; nuestros directivos con gran experiencia en
el manejo de Empresas y con gran criterio comercial, han planificado el software teniendo
como principal objetivo la sencillez de operacion, que cumpla con las necesidades del
Usuario y lo mas importante que sean econémicos.

Para disefiar el software nos hemos puesto al lado del Usuario y hemos pensado como ellos,
es decir que es lo que nosotros queremos al comprar un software. Primero queremos un
precio razonable, segundo que cumpla con las necesidades que se espera de ellos, que sea
facil de manejar porque usualmente el que digita no tiene gran experiencia en computacion y
tal vez lo mas importante que tenga soporte técnico que nos ayude a solucionar los
problemas que pudieran ocurrir por desconocimiento del uso del software.

A pesar de ser muy faciles de usar, el sistema trae una ayuda totalmente al dia, que aparece
al digitar [F1], ademas viene con un Manual impreso, que no siempre esta totalmente al dia,
pues nuestras mejoras son mas rapidas que la posibilidad de hacer uno nuevo.

Es asi como con este criterio hemos llenado un vacio. Muchas personas desean automatizar
sus oficinas, pero la sola compra del computador requiere una inversion importante y una vez
gue lo adquiere debe instalar programas de uso para nuestro pais y se encuentran que
deben gastar sumas importantes para dotarlo de los programas administrativos.

En este manual hemos detallado brevemente cada uno de los software mas importantes para
gue el Usuario pueda tener una idea de que hacen y para que sirven nuestros programas.

Estamos siempre mejorando, potenciando y simplificando nuestros programas y si Ud. desea
cambiar el programa que Ud. tiene por una nueva version, puede hacerlo a un costo muy
bajo.

Nuestra Empresa esta siempre dispuesta a ayudar y aclarar las dudas que Ud. pueda tenery
esperamos que este libro les sea de utilidad.
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PROGRAMA FACTURACION E INVENTARIO WINDOWS

El Sistema de Facturacion e Inventario es un poderoso Sistema multibodegas para ventas y
manejo de Inventario.

Permite crear una o mas bodegas, tener un control de los usuarios que ingresaran al
Sistema, confeccionar documentos de ventas (facturas, boletas, guias de despacho y notas
de crédito), llevar el control de las cuentas corrientes de los clientes y proveedores, manejar
diferentes tipos de impuestos (ILA, Especificos), realiza centralizacion, permite documentos
exentos, controla el inventario, manejo de packs o combos, venta de servicios, configuracion
de documentos de venta por el propio usuario (se adapta a sus documentos), manejo de
ofertas, comision de vendedores, formas de pago, genera cotizaciones, 6rdenes de compra,
traspaso de articulos entre bodegas, genera diferentes tipos de informes para el inventario e
informes de las ventas, entre otras cosas.
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Iniciando el Sistema

1.- Agregar y Activar Bodegas

Al abrir el Sistema se desplegara la ventana de Mantencion y Seleccion de Bodegas donde la
primera vez se debera crear la bodega principal que usard el sistema. En dicha ventana se
debe dar clic en el botdn “Agregar” el que desplegara la siguiente ventana:

/@ Agregar Bodegas @

Codiga: (002
Nombre Bodega: |M."—‘«F|.t’-‘«THDN
Direccidn: |MAF|ATHDN 465 FUADA

Mornbre Encargado: |JUSE FOZ0O

Teléfono: |26658958

I ail: |b0degamalath0n@gmai|.com

biodegamarathon@gmail. com

+f Grabar x LCancelar

Ingrese los datos necesarios y luego de un clic en Grabar para que dicha informacion se
guarde. Cuando Haya creado la o las bodegas que requiera pinche en el botén Cancelar
para cerrar esta ventana de ingreso y volver a la ventana que muestra la lista de bodegas
ingresadas, tal como se muestra a continuacion.

@ Mantencidn y Seleccidn de Bodegas

l Maombre Bodega

| |00z MaR&THON MaRATHOM 465 HUFDA

Direccion
LOS ATEMIEMS

U}
5 activar
B

7 Ayuda

a T
=

aregar

[=

odificar

Im

lirnirnar

ezactiva

-
=

=g [ mprimir

E Cerrar

| £

i

A0 L

|

Buzcar por Mombre:

Daoble Click o -Enter- para Seleccionar Empresa
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Una vez creada una bodega, cada vez que ingrese al Sistema se desplegara la ventana
anterior para seleccionar aquella con la que va a trabajar. Para activar la bodega, puede
seleccionarla y dar clic en Activar o simplemente dar doble clic sobre ella, con ello se vera la
pantalla principal del Sistema con todos sus menus y opciones para comenzar a trabajar, tal
Ccomo se muestra a continuacion

@ Sistema Facturacion Windows Ver.FE1.0 RECEPCION

Archivos Documentos Informes Bodegas Cuentas Corrientes  Herramientas  Configurar Documentos  Opciones  Ayuda

@ ; J') ﬂ JULIO de 2014
‘Dharma Usaha

5 8 78 i o

E]

Fasos Iniciales

1) Crear y activar una Bodega através de la opcidn Agregar/ Activer Badegas.
2] Ingresar los datos de los Articulos, Packs, Servicios, Clientes, Proveedores en el mend Archivos

) Ingresar los distintos documentos coma Facturas, Guias, Mates de Crédio, Boletas, etc. en ol mend Documentos

Los pasos anteriores son los minimos requeridos para comenzar & utiizar el sistema, el resto de las especificaciones
deberd efectuarias de acuerdo a sus propias necesidades.

Sirvase leer detenidamente el manual. Si o que busca no lo encuertra en &), contactenos y stenderemos
con gusto sus inquistudes.
Dharma Usaha S.A.

Version FE1.0

[ Quitar texto en pantalla

Lunes 14 de JULIO del 2014

A continuacién se detallaran las funciones que cumplen los diferentes menuds y opciones del
Sistema.
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2.- Menu Archivos

Este menu contiene las diferentes opciones para la mantencion de los archivos del Sistema.

2.1.- Articulos

Esta opcién permite ingresar a la mantencion del archivo de Articulos, donde se podra
ingresar, modificar o eliminar articulos del Sistema.

Al seleccionar dicha opcion se desplegaréd la ventana con la lista de articulos, donde deber&
dar clic en Agregar para ingresar un nuevo articulo a la lista, desplegandose la ventana de
ingreso tal como lo muestra la siguiente figura:

@ Ingreso de Articulos @

Cod. Articulo

MNombre Articulo |F'FEDGFE.&MA DE REMUNERACIONES PROF. VERSIOM 4.68
Famila |PROGRAMAS LNl

Unidad

-

Ubicacién | -
Stock Stock inmo 10
Precio Costo || Frecio Yenta 90.000
I
" Aceptar | x Qancelar‘

Los datos obligatorios que debe ingresar en esta ventana son el Codigo (que es Unico de
cada tipo de articulo) y el nombre de éste. Los demas datos puede dejarlos en blanco o
agregarlos de acuerdo a sus necesidades.

Cabe sefalar que:

Familia: Es el grupo o categoria al cual pertenece el articulo.

Unidad: Es su unidad de medida, la que puede ser seleccionada de la lista.

Ubicacién: Corresponde a la ubicacion del articulo dentro de la bodega

Cuenta: Corresponde a la cuenta contable donde se centralizar4d cuando se realice una
venta del articulo.

Stock: Es el stock o cantidad actual de dicho articulo en bodega.

Stock Minimo: Es la cantidad minima requerida que debe existir en bodega para realizar el
pedido correspondiente antes que se termine el producto.

Precio Costo: Es el precio de compra del articulo (el ultimo precio ingresado es el que
guedara registrado).

Precio Venta: Es el precio con que se vendera el articulo.

Impuesto: Este corresponde a un impuesto adicional aparte del IVA, es decir, puede
corresponder a un ILA o un Especifico.
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Pinche en el boton Aceptar para grabar los datos registrados. Los campos quedaran en
blanco para esperar un nuevo ingreso de otro articulo. Pinche en Cancelar para terminar con
los ingresos y cerrar la ventana, con ello se vera la lista de articulos, tal como se muestra en
la siguiente ventana:

E5]

@ Ingreso y Mantencion de Articulos

agregay| Mudlhcav| ﬂghmmau‘ @Eagdex‘ S Eilkar | l}jﬂuscar‘ 3% Excel ‘ %lmprlm\r| > Ayuda | B cerar

A
PROG E REMUNERACIONES PROF. WPROGRAMAS ~ |UNI | 40j  0Of 90000
| {10 PROGRAMA CONTROL DE OBRAS Y FAENAS PROGRAMAS UNI 15 o 40,000 10 1}
i PROGRAMA FACTURACION E INVENTARID  PROGRAMAS UNI 12 o 80.000 10 [t}
| |12 PROGRAMA ADMINISTRACION DE EDIFICIOS PROGRAMAS UNI 16 1] 50,000 0 1}
| |13 PROGRAMA FACTURACION DE LICORES  PROGRAMAS UNI 2 1} 0,000 10 0
| |14 PROGRAMA FACTURACION DE BENCINA PROGRAMAS UNI 1 o 80.000 10 1}
| |15 PROGRAMA LIBRETA DE BANCO PROGRAMAS UNI 25 o 45.000 10 1}
| |18 PROGRAMA DE ACREEDORES ¥ DEUDORES PROGRAMAS UNI £ o 40.000 10 [t}
| |2 PROGRAMA CONTABILIDAD YERSION 32 PROGRAMAS UNI 18 o 80,000 10 1}
| |20 MODULD DE RED PROGRAMA REMUNERAC MODULDS UNI 30 o 26.000 15 [t}
|| MODULD DE RED PROGRAMA DE CONTABIL MODULOS UNI 35 1] 25.000 15 1}
| |22 MODIULD DE RED PROGRAMA LIEROS COMFMODULOS UNI # 1} 25.000 15 0
| |23 MODULO DE RED PROGRAMA FORMULARIOMODULOS UNI 20 o 10.000 15 1}
| [24 MODULD DE GUIAS DE DESPACHD MODULOS UNI il 1} 20.000 15 0
| |25 MODULD DE BOLETAS MODULOS UNI 1 o 20.000 15 [t}
| |2& MODULD DE CUENTAS CORRIENTES MODULOS UNI 1n o 20,000 16 1}
| |27 MODULD DE NOTA DE CREDITO MODULOS UNI 1 o 20.000 15 [t}
| |28 MODULD DE TIPOS DE PAGOS MODULOS UNI 1n o 20,000 15 1}
W EE] MODIULD DE RED PROGRAMA FACTURACIOIMODULDS UNI 10 1} 20.000 15 0
I El PROGRAMA LIBROS COMPRAVENTA Y HON PROGRAMAS UNI 26 o GO.000 10 1}
| [0 ACT. PROGRAMA REMUMERACIONES V4.68 ACTUALIZACION UNI 45 1} 1} 10 0
I PROGRAMA FORMULARIO 23 PROGRAMAS UNI 12 o 30.000 10 1}
| |5 PROGRAMA INVENTARIO MULTIBODEGS.  PROGRAMAS UNI 20 o 50,000 10 1}
| |5 SISTEMAS CONTABLESIREMU+CONTA+LIER PROGRAMAS UNI 30 o 199.000 10 [t}
| |8 LLAYE DESINSTALADORA LLAVES UNI 20 o 15.000 o 1}
v

Cabe senalar que el Sistema permite realizar ventas con stock negativo para su posterior
despacho cuando el producto llegue a bodega.

El boton Modificar, permite modificar los datos registrados del articulo menos el codigo y el
stock.

El botén Eliminar, permite eliminar un articulo de la lista, siempre y cuando tenga el stock en
cero. Si no es asi se debera realizar una salida de articulos para dejar el stock en cero y
recién entonces eliminarlo.

El boton Céardex permite ver en pantalla la tarjeta de registro del articulo seleccionado, es
decir, todos los movimientos que este tuvo en un rango de fechas, tal como se muestra a
continuacion:
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2 T. de Registro Articulo: 11 PROGRAMA FACTURACION E INVENTARIO u
Mavimientos: del articulo -
B A i
gty | 35 Excel | B Cenwr | Desde O1/07/2014  Hasta 1&07/2014
Entradaz | Salidas | Precio | Documento P
E 10 0 0/Entrada Doc. N 0
140772014 1 80000 | Factura W™ 37158
15/07/2014 a 1 80000 | Factura M*: 37159
i
Entradas: 10 Salidas: -2 Diferencia: 8 3

Se pueden observar las distintas entradas y salidas del articulo con sus correspondientes
fechas y saldo final. Esta informacion puede ser Impresa o exportada a Excel.

El botén Filtrar de la pantalla de Maestro de Articulos, permite filtrar la informacién en
pantalla, ya sea por Cédigo, Nombre o Familia. Ingrese las primeras letras de estas opciones
y el sistema desplegard so6lo aquellos articulos que coincidan con ellas. Luego pinche en
Deshacer para volver la pantalla a su normalidad.

El botdn Buscar, permite buscar un articulo especifico, ya sea por codigo o nombre.

El botén Excel permite emigrar la informacion en pantalla al formato Excel con un solo clic.
Soélo debera indicar en que carpeta se guardara dicho archivo.
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2.2.- Servicios

Esta opcion permite ingresar a la mantencion del archivo maestro de servicios, donde podra
Agregar, Modificar o Eliminar servicios del Sistema.

Al seleccionar esta opcidn se desplegara la ventana que muestra la lista de servicios, donde
debera dar clic en el botén Agregar para registrar un nuevo servicio a la lista, desplegandose
la ventana que se muestra a continuacion:

@ Ingreso de Articulos EI

Cod. Servicio

Mombre Servicio |INSTALAEIIDN DE 1 PROGRAMA
Detalle Servicio |SE INSTALA PROGRAMA EM EL EQUIPO DEL CLIENTE

| =l
Precio Costo I Frecio Venta 10.000

" fceptar X Cancelar

Ingrese el codigo y nombre del servicio y el detalle de este. También puede registrar la
cuenta contable donde se centralizard al momento de la venta, su precio de costo y precio de

venta.
Haga clic en Aceptar para guardar la informacién y continuar con un nuevo ingreso de

servicio.
Pinche en Cancelar para cerrar la ventana de ingreso y ver la lista de Servicios ingresados,

como se muestra en la siguiente figura:

@ Ingreso y Mantencidn de Servicios : @@
B fgeos | (DModica| ff Gimnx |  Eha | olfuwca | FEed | Birwi | 2 Anie | B Conn
Cod Servicio | Servicio |Precio Costo_[PrecioVenta  [Evento [Cuenta | ~ §
[ INSTALACION DE 1 PROGRAMA. 0 10.000 (T DEEEED
2 INSTALACION DE PROGAAKAS (20 MAS] 0 20000 SE DESINSTALAN PRDGRAMAS DE UN EQUIFD FARA LUEGD
3 DESINSTALACION Y RESPALDD 0 15,000 INSTALARLO EN OTRO
Q4 INSTALACION Y DESINSTALACION DE PAOI [}
5 CREACION PENDRIVE INSTALADOR 0 DES| 0 10.000
3 RECUPERACION DE CLAVE 0 15000
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2.3.- Packs

Esta opcion permite ingresar a la mantencion del archivo de Packs del sistema, lo que
permite unir dos o mas articulos y venderlos como un paquete, pudiendo Agregar, Modificar
o Eliminar registros.

Al seleccionar esta opcion se desplegara la pantalla con la lista de de Packs, donde debera
dar clic en Agregar para ingresar un nuevo registro, desplegandose la siguiente ventana:

3 Ingreso de Packs @

Cod. Pack

Mambre Pack |DFEF!T."—‘« 1

Detalle Pack:
Cod. Aticulo | - Urid. Med. NI
Articulo | j
Precia | Cantidad 0

Cod. duticulo |Art|’culn |Eantidad | Precio | "~
Ll PROGRAMS DE REMUNERACIONES PROF. 'VE 1 30000
2 PROGRAMA CONTABILIDAD WERSION 3.2 1 20000
BE PROGRAMS LIBROS COMPRAS WENTA Y HONC 1 E0OO0
HE PROGRAME FORMULARIO 23 1 30000

v

2 ®

Stack Pack [} Stock. Minima ]
Precio Costo il Precio Venta 220.000

« Aceptar ¥ Cancelar

Ingrese el cédigo y nombre que dara a dicho pack y luego vaya ingresando los articulos que
este contendra, seleccionandolo de la lista de articulos. Ingrese la cantidad del articulo y
dando un Enter quedara en la lista como se muestra en la figura.

El sistema mostrara los precios totales de la lista y al final Ud. podra ingresar el precio de

venta del Pack.
Haga clic en el botdn Aceptar para grabar el nuevo Pack o en Cancelar para cerrar esta

ventana de ingreso y ver la pantalla con la lista de Packs.
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2.4.- Proveedores

Esta opcion permite registrar los datos de los Proveedores de la Empresa, con el fin de
generar los documentos de compra en forma mas rapida y poder llevar el control de sus
Cuentas Corrientes si asi fuera necesario.

Al abrir esta opcién se despliega la ventana que contendra la lista de proveedores, haga clic
en Agregar para ingresar los datos de un nuevo proveedor, tal como se muestra a
continuacion:

@ Aprepar Proveedores fgl

Rut; [B9665774-0 [ Exhranjero

Nombre: |DISTFHBUIDDF!A LOS PENSAMIENTOS
Direccidn: |LUS PENS&MIENTOS 0775

Caruna: |Mﬂ|PU Ciudad: |SANTIAGD
Teléfono: | 24833387 Permitir modificar datas [~

Ermail: |ventas@lospensamientos.c:I

ventas@lospensamisntos. cl

Pag.\web: |www.]03pensamientos. ol

v lozpens amientoz.cl

" Grabar x LCancelar

El rut y nombre son obligatorios de ingresar, los demas datos pueden ser llenados de
acuerdo a sus requerimientos.

Pinche en Grabar para guardar los datos y continuar ingresando un nuevo proveedor o
pinche en Cancelar para cerrar la ventana de ingreso y ver la lista de proveedores como se
muestra a continuacion:

3 Mantencidn de Proveedores

Nonre
Cla. ELIZALDE S.A. FILOTO PARDO 856
A6E5774-7  DISTRIBUIDORA LOS PEMSAMIENTOLOS PEMSAMIEMTOS 0775

96803630-4  DIMEIGGS SOCIEDAD AMOMIMA MEIGGS 58 5

Direccin

&P Compras

e}

|

raficar

i

? Apuda

>

Mudificar‘ @EIiminal | lmplimir | E Cemar ‘
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El boton Compras permite ver las compras del proveedor seleccionado en un rango de
fechas, dicho informe puede ser impreso o enviado a Excel. Mientras que el boton Graficar
permite ver un grafico con las compras anuales que se han hecho al proveedor.

El boton Buscar permite buscar un proveedor de la lista ya sea por Rut o por Nombre.

El botdn Filtrar permite desplegar los proveedores que coincidan con las primeras letras de la
comuna o ciudad.

2.5.- Clientes

Esta opcidn permite registrar los datos de los Clientes de la Empresa, con el fin de generar
los documentos de venta en forma mas rédpida y poder llevar el control de sus Cuentas
Corrientes si asi fuera necesario.

Al abrir esta opcion se despliega la ventana que contendra la lista de clientes, haga clic en
Agregar para ingresar los datos de un nuevo cliente, tal como se muestra a continuacion:

Fut:

Nombre: | MAFFORTT LTDA

Direccidn: |C.&MIND RINCOMADAPCTLTE

Comuna: [MAIFL Ciudad: |SANTIAGO

Teléfono: |7EB2204 Permitir modificar datos en la Factura [

Email: |

Giro: |

[~ Cliente con descuenta Condiciones de pago

% Decto: | | j

[ Cliente con Crédita

Monto del Crédita
« Aaregar ‘ x Cancelar

El rut y nombre son obligatorios de ingresar, los demas datos pueden ser llenados de
acuerdo a sus requerimientos.

El casillero “Permitir modificar datos en la Factura” tiene por finalidad permitir en el momento
de generar los documentos de venta que el usuario pueda modificar los datos del cliente
menos el Rut.

Si Ud. desea otorgar al cliente algun porcentaje de descuento a todas sus compras, entonces
pinche sobre el casillero “Cliente con descuento” e ingrese el porcentaje que se descontara
del monto de sus compras.

Puede indicar la condicién de compra, es decir, si sera en efectivo o diferentes documentos.
Si alguna condicion no existe puede ingresarla pinchando en el boton que se encuentra al
lado del casillero de ingreso.

Si Ud. desea otorgarle crédito para controlar sus cuentas corrientes, debe marcar el casillero
“Cliente con Crédito” e ingresar el monto de este. En el caso que en el momento de la venta
el monto sobrepase al crédito el Sistema dara un aviso y quedara a criterio del usuario si
acepta la condicion de la venta.
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Pinche en Grabar para guardar los datos y continuar ingresando un nuevo cliente o pinche en
Cancelar para cerrar la ventana de ingreso y ver la lista de clientes como se muestra a

continuacion:

# Maestro de Clientes

Wambre
[ 5 5 | JULID BERNARDD MaALIG EIRL CAMIND MACUL SITIO 150
| |7B033623-0 | MAFFORTT LTDA CAMIMD RIMCONADAPCTLT B
R3309370- | PARRA SAMTANDER OSCAR AMDRES % PASED BULMES 73 0F &1
761228676 QUEZADA & PEREIRA QFS ASOC. LTDA AW, SANTA ROSA 7936 LOCAL C/3
: T8928130-0 |4 &J COMSULTORIA E INVERSIOMES LIFAY 11 DE SEPTIEMBRE 1881 OFI 211
| |7B077336:0 A &M CONSULTORES AUDITORES LTD¢ SUECIA B4 OF 32
| |7BO5E123E A SERCON 5.4 EvZAGUIRRE 3805
TE1E6381-K. &% M TELECOMUNICACIOMES LTDA  AWDA LAS INDUSTRIAS 5610 DPTO
: 7B098783-2  AR.C LTDA POCURD 2624 203
|| 7E087506-6  AAL GESTION TOPOGRAFICA LTDA GMRAL BUSTAMAMTE 24 K
| |7E232230-7 | ABA CONSULTORES LTDA MICOLAS PALACIOS 231
< »
Agregar ‘ @ Eliminar ‘ Imiprimir ‘ E Cenar |

1=} Buscar
Eiltrar
& Ventas

I Graficar

ififek

? Ayuda

W

El boton Ventas permite ver las ventas al cliente seleccionado en un rango de fechas, dicho
informe puede ser impreso o enviado a Excel. Mientras que el boton Graficar permite ver un
gréfico de las ventas anuales que se han hecho al cliente.
El botén Buscar permite buscar un cliente de la lista ya sea por Rut o por Nombre.

El botén Filtrar permite desplegar los clientes que coincidan con las primeras letras de la
comuna o ciudad.
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2.6.- Vendedores

Esta opcion permite registrar los vendedores con sus porcentajes de comision asignados. Al
abrir esta opcion se despliega la ventana donde debe dar clic en Agregar para ingresar un
nuevo vendedor como se muestra a continuacion:

Codigo | Mombre Porcentaje

|+

-

L4l AMA MARIA CUADRA 25
Lo JORGE GUTIERREZ 25

@ Ingreso de vendedor

Cadigo 03

Maombre |JUAN JOSE OYANEDEL

% Comisidn 280

Aceptar | LCancelar

Agregar Mndificar| ﬂ Eliminar ‘ & Ezportar | E Cenar ‘

Cuando se proceda a una venta el usuario podra ingresar quien fue el vendedor para luego
poder ver sus correspondientes comisiones, desde el menu Informes.

2.7.- Familias

En esta opcion el usuario puede crear las familias con las que clasificara los articulos. La
siguiente figura muestra un ejemplo de familias:

@ Ingreso de Familia

Ingreze Fanilia
| ]

Familia | ”
|ACTUALIZACIONES

PROGRAMAS

SOPORTE

£

Modifical‘ i Eliminar ‘ B cera |
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2.8.- Cuentas Contables

Esta opcidn permite registrar las Cuentas Contables donde se podran centralizar las ventas

de los distintos articulos.
Al seleccionar esta opcion se despliega la ventana donde debe dar clic en Agregar para

ingresar una nueva cuenta, tal como se muestra a continuacion:

| >

MN* Cuerta Mombre

13 YENTAS

{10 CaJA
HES BANCO

@ Ingreso Cuentas Contables

M* Carrelativa Cta. Contable |35

Mombre [MERCADERIA

" Aceptar | x Qancelar|

v

~ Agregar | Modificar| ‘m Eliminar | x LCerrar |

Ingrese el nimero de la cuenta, tal como aparece en su plan de cuentas contable y luego el
nombre de ella y dé clic en Aceptar para grabar y continuar ingresando la siguiente o en
Cancelar para cerrar la ventana.
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2.9.- Impuestos

Esta opcion permite registrar, si Ud. asi lo requiere, los impuestos adicionales que pude
agregar a los productos que se venderan, asi como impuestos a los licores y/o a las

bencinas.
Al ingresar a esta opcion se desplegara la ventana donde debe dar clic en Agregar para

ingresar los impuestos tal como se muestra a continuacion:

2 x
Agregar | Modificar| ﬂ Elirnirar | E Cerrar |

Codigo | Impuesto |Valol 1 |Valor 2 | Tipo | #

1 VINDS 0L
e @ Impuestos g| oL

Impueszto a...

|

" Bencinas # Licores

Codigo ,_

Nombre |[EEEBIDAS

L& 13

Aceptar | LCancelar » |

Indique si el impuesto corresponde a Bencinas o Licores y luego ingrese el nombre vy el
porcentaje asociado ( si es licores) o Base y Variable si corresponde a Bencinas.

Estos valores pueden ser asociados a los productos en el momento de su ingreso en el
archivo de Articulos, como se muestra en el punto 1.1.
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2.10.- Condiciones de Pago

Esta opcion permite registrar los tipos de pago que puede admitir el programa al momento de
generar una venta.

El sistema ya viene con algunas formas de pago creadas por defecto, pero Ud. puede
modificar, eliminar o agregar las que requiera.

Al seleccionar esta opcion se despliega la ventana de mantencién, tal como se muestra a
continuacion:

3 Agrega/Modifica Condiciones de Pago @

Documento

|Transferencid

Fago Efectiva
Cheque al dia
Cheque a 15 dias
Cheque a 30 dias
Cheque a B0 dias
Cheque a 90 dias

Q' Agregar Modificar x Eliminar T Ayuda i LCerar
— e

Para agregar una nueva forma de pago, pinche en el boton Agregar y luego ingrese el
nombre en el casillero Documento y pulse Enter para grabarlo.
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3.- Menu Documentos

Este menu permite ingresar a los distintos documentos de venta, de entradas y salidas de
articulos, traspasos entre bodegas, 6rdenes de compra y cotizaciones.

3.1.- Confeccionar Factura

Esta opcidon permite generar la Factura de venta, permitiendo registrar articulos, pack y/o
servicios dentro de ella.
Al ingresar a esta opcion se desplegara la pantalla de ingreso de facturas como se muestra
en la siguiente imagen:

N* Factura 37160 Fecha [16/07/2014 Il Fecha Wencimiento |14/08/2014 E ™ Exenta
Rut 054521316 - Hombre |

Direccidn | Comuna ‘ Ciudad
Telélonol Giro | Cond. de Pago hd @
N* Guia ~| O Compra %% Descuento 0 Vendedor | j [ &
Cod._Atticulo ‘Articuln |Un|Med ‘PIECIE Unitario | Cantidad |Tntal ‘ ~
L PROGRAMA FACTURACION E INVENTARIO UNI 80.000 1 80.000
S MODULD DE BOLETAS UNI 20,000 1 20,000
24 MODULD DE GUIAS DE DESPACHD UNI 20,000 1 20,000

Ingreso detalle factura

Cédiga |27 - Stock

LUt MO DULO DE NOTA DE CREDITO
Precio Venta 20,000 UN|

Cantidad 1

Aceptar ‘ Cancelar

ETEEE ediica] e Walor Meto 120,000 Impussto 1 ]
Descuento a Impuesta 2 0
A, 22800 Total Factura 142.800

Qrabar | %jmpmmu | @énular | ﬁ | [| Salir ‘

Cuando se ingresa por primera vez a esta pantalla, el sistema asignara el numero 1 a la
primera factura, pero si Ud. tiene un namero distinto en su factura original, debe ingresar el
gue corresponde a dicho documento, luego de eso el sistema continuara el correlativo desde
ese numero.

La fecha es asumida por defecto de Windows y la fecha de vencimiento sera por defecto de
un mes. Luego indique si la factura sera exenta, esto hard que todos los montos ingresados
seran exentos y por lo tanto no se les calculara el IVA.

En seguida puede seleccionar de entre la lista de clientes el Rut al cual se facturard, si no
existe puede digitarlo directamente o bien ingresarlo a la lista de clientes pinchando en el
icino que se encuentra a un lado del casillero Rut. También ingresar el nombre del cliente si
no se encuentra en la lista.

PD.: Antes de generar una factura electrénica vea la pagina XX
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Cuando el cliente se encuentra, se desplegaran todos los datos automaticamente en los
distintos casilleros, de lo contrario debera digitarlos directamente (estos datos se grabaran
automaticamente en el archivo de clientes cuando grabe la factura).

Luego puede ingresar algin numero de guia para asociar a la factura, lo que desplegara
todos los articulos de dicha guia automaticamente en la factura.

También puede ingresar un numero de Orden de Compra del cliente para asociar a la
factura, un porcentaje de descuento general a la factura y también puede ingresar el
vendedor que genera la venta. Todos estos campos los debe ir pasando con Enter, no es
necesario ocupar el mouse para asi pasar de forma mas rapida entre cada uno.

Una vez que haya pasado por el ultimo campo se desplegara la ventana de ingreso de
articulos a la factura, donde podra ir seleccionando los articulos e ingresando la cantidad a
vender, también puede asignar un porcentaje de descuento al articulo.

Si desea agregar un Servicio o escribir algo anexo, pinche en el boton Agregar que se
encuentra debajo de la grilla y se desplegara la ventana donde puede seleccionar el servicio
creado en el archivo de Servicios o0 bien puede escribir directamente alguna linea anexa.
También puede agregar Packs pinchando en el boton Agregar

A medida que se va ingresando articulos, packs o servicios se van desplegando los totales
en la parte inferior de la pantalla.

Una vez lista la factura puede pinchar en Grabar para guardar la factura sin imprimirla. O
bien puede pinchar en Imprimir para guardarla e imprimirla inmediatamente.

Dicha impresion saldra de acuerdo al formato sefialado en la opcion Facturas del menu
Configurar Documentos.

Si el cliente tiene indicado en sus datos (Archivo de Clientes) que tiene Crédito, al momento
de grabar la factura, se desplegara una ventana indicando el total de esta y el usuario debera
indicar cuanto es el abono que esta realizando el cliente (por defecto se asume el pago total),
pero si el abono es cero o menor al total de la factura, el saldo pasara a su cuenta corriente.
Una vez guardada la Factura Ud. puede verla en cualquier momento, digitando el nimero en
el casillero N° Factura. Si ese documento ya ha sido impreso no podra ser modificado, de lo
contrario si lo permitira.

También puede Eliminar o Anular una factura creada con anterioridad. Al eliminar una factura
el sistema permite generar una nueva con el mismo namero, pero si es anulada ese nimero
ya no podra ser reingresado.
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3.2.- Confeccionar Guia de Despacho
Esta opcion permite generar las Guias de Despacho para articulos, packs y/o servicios tal
como la opcidn generar factura, siendo ambos de similares opciones y formas de manejo.

Al seleccionar esta opcion se desplegara la pantalla de ingreso de Guias, tal como se
muestra a continuacion:

N Factura 1.366 Fecha |15/07/2014 T Fecha Vencimiento |14/08/2014 15 " Exenta
P 101018051 <] 8 Nombe |

Direccidit | Comuna ‘ Ciudad

Telétano | Gira | Cond. de Pago
Drd. Compra ZDescusrtn | 0 Vendedr | =] 05| @

Cod. Atticulo ‘Articulo |UniMed. ‘Precio Umlario‘Canl\dad |Tota| ‘ el
|2 PROGRAMA CONTABILIDAD YERSION 3.2 UNI 80,000 1 80,000
LK PROGRAKMA DE REMUNERACIONES PROF. WERSION 4.68 UNI 90,000 1 90,000

Ingreso detalle Guia

Cédiga |20 - Stack
T 0D ULD DE RED PROGRAMA REMUMERACIONES El
Precio Venta 25.000
Cantidad 1 UN
Aceptar ‘ LCancelar
v
Agregar Modificar Eliminar Walor Meto ,W Impuesto 1 liﬂ
Descuento 0 Impuesta 2 0
17 32.300 Total Gulia 202.300
B Grabar | 2 Impririe | @& snular | [ Eliminar | K] sl ‘

PD.: Antes de generar una guia de despacho electrénica vea la pagina XX
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3.3.- Confeccionar Nota de Crédito

Esta opcidn permite generar una nota de crédito a una factura anteriormente emitida, en

forma parcial o entera.
Al seleccionar esta opcion se desplegara la pantalla que se muestra a continuacion:

B Confeccion de Nota de Crédito El
N* Factura 35.061 Fecha |15/07/2014 15| Fecha Yencimisnto |14/02/2014 18] " Exenta
Put 521316 - Narbre |
Direccidn | Comuna ‘ Ciudad
Teléfono | Giro | Cond. de Pago
N Factura [EEED Vendedor | =] 28| @
Cod. Articulo ‘Articulo |UniMed. ‘Precio Unitario | Cantidad |Tota| ~
|1 PROGRAMA FACTURACION E INVENTARIO UNI 1 80.000
M MODULD DE BOLETAS UNI 20,000 1 20,000
|24 MODULD DE GUIAS DE DESPACHD UNI 20,000 1 20,000
|27 MODULD DE NOTA DE CREDITO UNI 20,000 1 20,000
v
CgEa] e dlice] Wi Walor Meto 140.000 Impuesto 1 ,70

Descuento a Impuesta 2 0
IviA, 26600 Total Factura 166,500

Qrahar | %jmpmmu | @énular | ﬂ Eliminar | [| Salir ‘

Ingrese el numero y fechas de la nota de crédito y luego seleccione el Rut del cliente al cual
se le confeccionara el documento. Luego en el casillero N° Factura seleccione la factura
asociada a ese Rut (se desplegaran solo las facturas que son de ese Rut), al hacer esto se
desplegara el detalle de la factura y Ud. podra agregar, modificar o eliminar dichos detalles
para generar la nota de crédito.

PD.: Antes de generar una factura electronica vea la pagina XX
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3.4.- Confeccionar Boleta de Venta

Esta opcidn permite generar ventas con boletas de los articulos, packs y/o servicios.
Al abrir esta opcidn se despliega la pantalla de generacion de boletas tal como se muestra a

continuacion:

N* Boleta |

" Exenta

1 Fecha [15/07/2014 F|

% Descuento |

]|

0 Vendedor |

i

|Cod Articulo ‘Artl’culo

|Uni.Med. |F‘recio Unitario| Cantidad Total

CB

SISTEMAS CONTABLESIREMU+CONTA+LIERO+F/29) LINI 133.000 1 133.000

Ingreso detalle factura

Agregar

Modificar

Cédiga [21 -

Precia Yenta 25000 UM

FAL R ODULD DE RED PROGRAMA DE CONTABILIDAD

Stock
35

Cantidad 1
Aceptar LCancelar
Bl alar Neta 193,000 Impuesta 1 0
Descuenta ] Impuesto 2 0
(7S 780 Total Boleta 2368810
Qrabar | lmpnmir | @ Anular | ‘@ | [l Salir |

El sistema siempre mostrara el correlativo siguiente a la ultima boleta ingresada, pase con
Enter sobre ella y luego sobre la fecha, que por defecto es la del computador. Al pasar por la
fecha se desplegard inmediatamente el recuadro de ingreso de articulos o packs, donde
puede seleccionar el deseado e indicar su cantidad y con Enter grabar rapidamente.

Luego de ingresados los detalles puede grabar o imprimir la boleta de acuerdo al formato
ingresado en el menu Configurar Documentos.
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3.5.- Confeccionar Nota de Débito

Aqui se podra generar la Nota de Débito Electronica, la que puede ser usada para aumentar
algun valor de una factura anteriormente emitida o bien para anular una nota de crédito
electronica.

Al seleccionar esta opcion se desplegara una pantalla como lo muestra la siguiente figura:

% Confeccidn de Nota de Débito Electrénica E|

N Factua 14 Fecha |13/08/2016 T8 Feecha Vencimiento |13/10/2016 5] " Exenta
A [osr2ses < B Nombee |

Direcin | Comuna [ Ciudad | Emai |

Telstans | e | Cond. de Pags | ] &
Factua | | 0 Compra | % Desouento 0 Vendedor - @| & W Aol deCrédio [37 ~
[Cod aticun[aticu [UniMed [Frecio Unitario| Cantidad__|Descuento_[Total |
CAMEID DE GIR FOR "ASESORIAS CONTABLES” 0 0 0 0
Agtegar Hodficar Eliminar VelorNew [ mpuestod [0

Descuento 0 Impuesto 2 o
VA 0 Total Factura 0

2 Gererar 1 Eiminar ¥ sair

El nimero correlativo se desplegara automaticamente, al igual que la fecha que corresponde
a la fecha del computador. Usted debe ingresar el Rut del cliente, si este ya existe en los
archivos se desplegardn sus datos en pantalla, de otra forma deberd ingresarlos
manualmente.

Si desea modificar valores de una factura, seleccione el nimero de dicho documento y luego
agregue los datos requeridos. Si desea Anular una Nota de Crédito, pinche el casillero “Anula
N. de Crédito” y luego busque el numero del documento, lo que desplegara los datos de este,
en pantalla.

Un vez creada la Nota de Débito pinche en el botén Generar para firmar y enviar al Sll el
archivo xml correspondiente.

PD.: Antes de generar una nota de débito electronica vea la pagina XX
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Esta opcion permite facturar aquellas guias de despacho que se hayan hecho a un cliente

especifico. Al ingresar a ella se desplegara la siguiente ventana:

@ Facturar Guias @

Seleccione cliente con Guias

Rut |86233800-6 hd

Tipo de Factura

* Segun Guias

Wormbre |HAIMUNDD HERNANDEZ Y Cla LTDA.

" Deatalles

? Guia |Fecha |Facturar|

» |rass 25/03j2013 |

Aceptar

Cancelar

[

En el casillero Rut o Nombre, puede seleccionar el de aquél Cliente que tenga Guias por
facturar (sélo apareceran los clientes con guias no facturadas). Luego debera indicar cémo

quiere que aparezca en la factura el contenido de la o las guias:

- Segun Guias: Esta opcion se encuentra activada por defecto, hara que en el detalle de
la factura se despliegue las palabras “Segun Guia N° XXXXX”. Esto permite facturar
varias guias al mismo tiempo en una sola factura, ya que no se desplegara el
contenido de todas ellas, que puede ser de varias lineas, sino que saldra soélo el

numero de las guias involucradas.

- Detalles: Esta opcion desplegara el detalle de la o las guias a facturar, es decir,
desplegara el detalle de los articulos, packs o servicios que tenian cada guia a
facturar. Si la cantidad de detalles de las guias a facturar no cabe en la cantidad de
lineas predeterminadas de la factura, el sistema dara un aviso para que quite una o

mas guias de la factura.

Luego seleccione la o las guias dando un clic en el casillero “Facturar’ para indicar cuales

seran las guias que el sistema facturara.

Una vez hecho esto de clic en Aceptar y se desplegara la Factura en pantalla. Si Ud. graba o
imprime la factura, esas guias seran eliminadas de la lista de guias por facturar, pero si luego

esa factura es eliminada dichas guias vuelven a la lista.

PD.: Esta opcidn es solamente para facturas e

n papel
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3.7.- Entradas a Bodega

Esta opcion permite registrar las entradas de articulos a la bodega seleccionada para asi
aumentar el stock que poseen.

Al seleccionar esta opcion se desplegara la pantalla con los articulos ingresados, donde
deberéa dar clic en Agregar para registrar una nueva entrada de articulos (para registrar las
entradas, el articulo debe estar creado en el archivo de Articulos del menu Archivos). Se
desplegara la ventana de ingreso tal como lo muestra la siguiente figura:

@ Ingreso de Articulos a Bodega g|

Fecha[15/07/2014 @
Codo[T  =|i5| Aticu [FROGRAME DE REMUNERACIONES PROF VERSION 4 6B |
Famiia [PROGRAMAS UriMed. [UNI Stock | 40
Pre. Costo ’70 Ubicacin |
Catidad | 10 Precio Compra | BILODD  Total$ | £00.000

Froveedor

Fu [ -] 8 R Socia | =
W* Fact. ’70 Cancela/dbona | Saldo | Fecha‘enci. l—gl

Aceptar Lancelar

Seleccione el cédigo o nombre del articulo de entre la lista y luego indique la Cantidad a
ingresar de éste. Puede cambiar el precio de compra lo que cambiard dicho precio
automaticamente en el archivo de articulos.

Si lo desea puede ingresar el Proveedor del articulo, el nimero de factura con que se compro
e indicar cuanto es el abono a esa factura (por defecto se asume el total, es decir, que la
factura ya esta cancelada). Si el monto del abono es menor al total de la compra, el saldo
restante pasard a la cuenta corriente del proveedor.

Haga clic en Aceptar para grabar la informacion y registrar una nueva entrada si lo desea de
lo contrario pulse Cancelar para salir.

Al cerrar la ventana se podra ver la lista de articulos ingresados en la fecha actual, tal como
lo muestra la siguiente figura:
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3 Ingresos a Bodega. Pg|
1 15 Modiicar | W Eliminar | 2 Ipriri | B Cenar Fecha [15/07/2014 &

Codign |articula [Familia [uniMed. [Ubicacion |Cantidad_ [FCoste [Total Documento | Tipo Doc ~
1 PROGRAMA DE REMUNERACIONES PROF. | PROGRAMAS NI 100 BO.OD0  600.000 0 ENTRADAS
HH PROGRAMA CONTABILIDAD VERSION 3.2 | PROGRAMAS UNI 5 50000 250.000 0 ENTRADAS
HE PROGAAMA LIBROS COMPRA VENTA Y HON PROGRAMAS UNI B 40000 320000 0 ENTRADAS

hd

1}-: Buscar | Eiltrar | E Hango | 25 Excel

Si necesita ver las entradas a bodega de un dia anterior al actual, entonces cambie la fecha
gue se despliega en la parte superior de la pantalla.

Si desea ver por un rango de fechas mas amplio, pinche en el botdbn Rango que se encuentra
al pie de la pantalla e indigue el rango de fechas a desplegar.

La lista que aparece en pantalla puede ser exportada a Excel pinchando en el botén al pie.



Pagina |30

3.8.- Salidas de Bodega

Esta opcion permite registrar salidas de articulos de bodega que no son por venta o bien son

ventas sin documento de por medio.
Al seleccionar esta opcidn se desplegara la pantalla con la lista de salidas, donde debera dar

clic en Agregar para registrar una nueva salida tal como se muestra a continuacion:

@ Salida de Articulos de Bodega r$__<|
Fecha |15/07/2014 5]
Codao[15 =] Articulo [PROGRAMS LIBRETA DE BAMCO |
Familia |[PROGRAMAS UniMed. |UNI Stock | 25
Pre. Costo Iiﬂ Ubicacidn | MN* Documentao ’70
Cantidad 1 Precio Uritario 50.000 Total ¢ SR
Aceptar Lancelar

Indigue el motivo de la salida (Pérdidas, Mermas, Consumo Interno u Otros) y luego
seleccione el codigo o nombre del articulo, lo que desplegard sus datos en los distintos
casilleros. Ingrese la cantidad a salir del articulo y el precio con que sale (por defecto el
precio de venta declarado en el archivo de articulos). Luego haga clic en Aceptar para
agregar la salida a la lista, tal como se muestra a continuacion:

/3 Salidas de Bodega

Aagregar ‘ Mudmcar| ﬂ Eliminar | %lmpnm\r ‘ i Cerrar Fecha |15/07/2014 5]

1 £0.000 50.000 0

15 PROGRAMA LIBRETA DE BANCO PROGRAMAS LIMI

15} Buscar ‘ 3 Filuar | A Rango | EE Evcel
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3.9.- Traspaso entre Bodegas

Esta opcion permite traspasar articulos de una bodega a otra sin necesidad de estar
realizando una salida de una y luego una entrada en la otra, de esta forma se hace
automaticamente.

Al seleccionar esta opcion se despliega la pantalla que se muestra a continuacion:

@ Traspasos entre Bodegas El

Fecha |15/07/2014 |

De Bodega |001 PRINCIPAL +| & Bodega [102 MARATHON =]
Seleccione Articulos a traspasar
[~ Trazpazar todog los articulos zin stock Iv Imprimir Comprobante
Cédign |2 | Aiculo |PROGRAMA CONTABILIDAD WERSION 3.2 |
Familia |F'F||:|GF|AM.-’-\S Stock 23 Cantidad a Trazpasar g Adjuntar
Codigo |f-‘uticula |Familia |St|:|ck |Eant. a Trazpazar | -
10 PROGRAKMA COMTROL DE OBRAS ¥ FAENAS | PROGRAMAS 15 2
12 PROGRARMA ADMINISTRACION DE EDIFICIOS | PROGRAMAS 16 3
B 11 PROGRARMA FACTURACION E INVEMTARIO PROGRAMAS 14 2

Traspazar Cermrar

Seleccione la bodega desde la cual realizara el traspaso (por defecto asume la bodega
activa) y luego seleccione la bodega hacia donde se traspasara.

Pinche en el casillero “Traspasar todos los articulos sin stock” si desea evitar volver a
digitarlos en la otra bodega, luego pinche en Traspasar y se traspasaran con stock cero.

Para traspasar solo algunos articulos, seleccione el codigo o nombre del requerido e indique
la Cantidad a Traspasar y luego haga clic en Adjuntar para que aparezcan en la grilla inferior.
Una vez ingresados todos los articulos que desea enviar a la otra bodega, haga clic en
Traspasar.

En la bodega de destino se generara una Entrada a Bodega y en la Bodega desde donde se
hizo el traspaso se generara una Salida de Bodega.
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3.10.- Cotizaciones

Esta opcion permite generar cotizaciones a los clientes, pudiendo indicar la cantidad de
tiempo de validez de la cotizacion e incluso aplicar un porcentaje de descuento.

Al seleccionar esta opcion se despliega la ventana de ingreso como se muestra a
continuacion:

G x]|
N* Cotizacidn |1 - Fecha |16/10/2012  «

D atos del Cliente

Rut [100168031  ~|  Wombre [JORGE OVARZUN FLENTES = ®
Vendedor [AMAMARIACUADRA  v|  Vaidopor [30 #{[Dials)  «|  Cond Pago

Aplicar descuento de un (U4

Aagregar | Muodificar | 2% Excel | - Eliminar |

Cad. Articula | Mombre Articulo | cantidad | Precio Unit. tatal ”
12 PROGRAMA ADMIMISTRACION DE EDIFICIOS 1 50000 50000
14 FPROGRAMS FACTURACION DE BENCINA 1 80000 80000
2 PROGRAMS COMTABILIDAD YERSION 3.2 1 80000 80000

|=

@ Ingreso Detalle Cotizacian E|

Cod. Anticulo |11 ~|

Articulo |F'F!DGF|.QM.Q FACTURACIOM E INVENTARIO ﬂ

Precio Unit. 80.000 Cantidad Total 20.000
«f hneptar X Cancelar

" Grabar | @ Anular | =] Mai | Imnprirnir | xgancelar|

Al ingresar, el sistema mostrard el numero correlativo siguiente a la Ultima cotizacion
ingresada, (si Ud. desea ver una cotizacion hecha con anterioridad debera cambiar ese
namero por el de la cotizacion que desea ver). La fecha corresponde a la actual de su
computador. Luego seleccione el Rut o Nombre del cliente, si no existe lo puede ingresar
pinchando en el icono que se encuentra a la derecha del campo Nombre. Luego puede
indicar el vendedor que realiza el documento, la cantidad de dias y la forma de pago. Por
ultimo puede indicar un porcentaje de descuento general a la cotizacion.

Ingresados estos datos pinche en el boton Agregar para ingresar los articulos, packs o
servicios a cotizar, tal como se muestra en la figura.

Cuando se hayan ingresado todos los detalles puede grabar o imprimir inmediatamente la
cotizacion o bien enviarla directamente por mail siempre y cuando tenga configurado el
Outlook o algun otro programa de envio de mail.

Para anular una cotizacion, seleccione el numero correspondiente y luego pinche en el boton
Anular, lo que permite volver a reutilizar el nUmero correlativo de esa cotizacion.



3.11.- Orden de Compra

Pagina |33

Esta opcion, permite ingresar las 6rdenes de compra que se van a emitir a los proveedores,

para adquirir nuevos articulos.

Al seleccionar esta opcion se desplegara la siguiente venta:

G x|
N* Orden |1 - Fecha |[17/07/2014 -
Datos del Proveedor
Rut 368036304 ] Mombre [DIMEIGGS SOCIEDAD ANONIMA =1 &
P ostrar...
Cond. Paga |EFECT|\"fEI & Todoz los articulo: 7 Sélo con stock bajo el minimo
Agregar | Servicio | Muodificar ‘ B Epcel ‘ {} Eliminar ‘
Céd. Articula |Nombre Articula | cahtidad | Precia Unit. | tatal
1111 PAPEL CARTA g 1860 14830
@ Ingreso Detalle Cotizacidon g|
Cod. Aticuln 2222 =] Stock| Stack Minimo
Articulo | PAPEL OFICIO =]
Precio Unit. 2100 Cantidad |10 Tatal 21.000
+ Aceptar x Cancelar
" Grabar ‘ @ Anular | =1 Mail ‘ ﬁ_ﬁ ‘ Imprirmic | xgancelal‘

Al ingresar, el sistema mostrara el nimero correlativo siguiente a la ultima orden de compra
ingresada, (si Ud. desea ver una orden hecha con anterioridad debera cambiar ese numero
por el de la orden que desea ver). La fecha corresponde a la actual de su computador. Luego
seleccione el Rut o Nombre del proveedor, si no existe lo puede ingresar pinchando en el
icono que se encuentra a la derecha del campo Nombre. Luego puede indicar la forma de
pago y seleccionar si desea que se muestren todos los articulos o sélo aquellos que se
encuentran bajo el stock.

Ingresados estos datos pinche en el boton Agregar para ingresar los articulos quese
agregaran a la orden de compra, tal como se muestra en la figura. O bien puede pinchar en
el botdn Servicio si desea realizar una orden de compra a un servicio.

Cuando se hayan ingresado todos los detalles puede grabar o imprimir inmediatamente la
orden de compra o bien enviarla directamente por mail siempre y cuando tenga configurado
el Outlook o algun otro programa de envio de mail.

Para anular una orden, seleccione el niumero correspondiente y luego pinche en el botén
Anular, lo que permite volver a reutilizar el nimero correlativo de esa orden.

El botdn Ingresar permite enviar los datos de la orden de compra al Ingreso de Articulos para
asi no tener que redigitar nuevamente los datos al momento de ingresar los articulos a
bodega.
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4 .- Menu Informes

Este menu contiene los diferentes informes que entrega el sistema, tanto de inventarios
como de ventas, los que se detallan a continuacion.

4.1.- Saldos Valorizados

Esta opcion despliega la informacion de los saldos valorizados de todos los articulos de la
bodega, los que se desplegaran en la siguiente ventana:

/@ Saldos Valorizados E|
EF Encel | Filtrar | n Cerrar |

Cédigo | anticula | Familia |UniMed.| Stack Pre.Costo Total ~
4L FROGRAMA DE REMUNERACIONES PROF PROGRAMAS LIMI 43 1] 0
i FROGRAMA CONTROL DE OBRAS ¥ FAEMN: PROGRAMAS LIk 15 1] 0
Bk FROGRAMA FACTURACION E INVENTARIC PROGRAMAS LINI 13 1] 0
e PROGRAMA ADMINISTRACION DE EDIFICH FROGRAMAS LIk 1& 1] 0
HiE FROGRAMA FACTURACION DE LICORES  PROGRAMAS LI 22 1] 0
e FROGRAMA FACTURACION DE BEMCINA  PROGRAMAS LIk 10 1] 0
s FROGRAMA LIBRETA DE BANCO FROGRAMAS LI 24 1] 0
[ 1s PROGRAMA DE ACREEDORES v DEUDOR PROGRAMAS NI 2 1] 0
HE FROGRAMA COMTABILIDAD WERSION 3.2 PROGRAMAS LI 23 1] 0
BE: MOCDULD DE RED PROGRAMA REMUNERS MODULOS NI 20 1] 0
e MODULO DE RED PROGRAMA DE CONTAEMODULOS LIk 35 1] 0
BE MOCDULD DE RED PROGRAMA LIBROS COIMODULAS NI 4 1] 0
e MODULO DE RED PROGRAMA FORMULAR MODULOS LIk 20 1] 0
BE MODULD DE GUIAS DE DESPACHO MADULDS I 10 ] 0
BES MODULO DE BOLETAS MODULOS LIk 9 1] 0
BES MODULD DE CUEMTAS CORRIEMTES MODULOS LI 0 a i
NE MODULO DE MOTA DE CREDITO MODULOS LIk 9 1] 0
BE MODULD DE TIPOS DE PAGOS MODULOS LI 0 a i
BE MODULO DE RED PROGRAMA FACTURACIMODULOS LIk 9 1] 0
BE FROGRAMA LIBROS COMPRAVENTA Y HO PROGRAMAS LI a4 a i
BES ACT. PROGRAMA REMUNERACIONES V4. E ACTUALIZACION LIk 45 1] 0
4 FROGRAMA FORMULARIO 23 FROGRAMAS LI 12 0 0
s FROGRAMA INVENTARIO MULTIBODEGA PROGRAMAS LIk 20 1] 0
s SISTEMAS CONTABLESIREMU+CONTA+LIEPROGRAMAS LI 30 0 0
:8 LLAVE DESIMNSTALADORA LLAVES LIk 20 1] 0

W

TOTALES 530 0 30

Esta informacion puede ser Impresa o enviada a Excel pinchando en los botones
correspondientes. También puede ser filtrada por cédigo, nombre o familia.
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4.2.- Saldos para Inventario

Esta opcion permite desplegar el informe de los saldos de todos los articulos de la bodega
para asi compararlo con el stock real de estos.

Al seleccionar la opcidén se desplegara la informacion tal como se muestra en la siguiente
figura:

@ Saldos para Inventario @

E® Excel | Filtrar | B cenar |
Codigo | aticulo | Familia |Uni.Med | Stack A
b1 PROGRAMA DE REMUNERACIONES PROF PROGRAMAS LN 49
1o PROGRAMA CONTROL DE OBRAS ¥ FAEN, PROGRAMAS UNI 15
B PROGRAMA FACTURACION E INVENTARIC PROGRAMAS LN 19
HiE PROGRAMA ADMINISTRACION DE EDIFICH PROGRAMAS UNI 16
HiE PROGRAMA FACTURACION DE LICORES | PROGRAMAS LN 2
|14 PROGRAMA FACTURACION DE BENCINA | PROGRAMAS UNI 10
|15 PROGRAMA LIBRETA DE BANCD PROGRAMAS LN 24
B PROGRAMA DE ACREEDORES Y DEUDOR PROGRAMAS UNI 8
BE PROGRAMA CONTABILIDAD VERSION 3.2 PROGRAMAS LN 2
HEI MODULD DE RED PROGRAMA REMUNERS MODULOS UNI 0
=t MODULD DE RED PROGRAMA DE CONTAE MODULOS UM ]
HEZ MODULD DE RED PROGRAMA LIEROS COIMODULOS LN #
BE MODULD DE RED PROGRAMA FORMULAR MODULOS UM 20
BE MODULD DE GUI&S DE DESPACHOD MODULDS LN 10
= MODLULO DE BOLETAS MODULOS UNI 9
BES MODULD DE CUENTAS CORRIENTES  MODULOS LN 10
HES MODLULD DE NOTA DE CREDITO MODULOS UNI 9
HES MODULD DE TIFOS DE PAGOS MODULDS LN 10
HEE MODLULD DE RED PROGRAMA FACTURACI MODULOS UNI 9
HE PROGRAMA LIBROS COMPRA VENTA Y HC PROGRAMAS LN 4
HEl ACT. PROGRAMA REMUNERACIONES V4.EACTUALIZECION  [UNI 45
4 PROGRAMA FORMULARID 29 PROGRAMAS LN 12
5 PROGRAMA INVENTARID MULTIBODEGA  PROGRAMAS UNI 20
s SISTEMAS CONTABLES[REMU+CONTA+LIE PROGRAMAS LN 20
s LLAVE DESINSTALADORA LLAVES UNI 20
b d
TOTALES 520

Esta informacion puede ser Impresa o enviada a Excel pinchando en los botones
correspondientes. También puede ser filtrada por codigo, nombre o familia.
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4.3.- Saldos Acumulados de Bodegas

Esta opcion permite obtener los saldos acumulados de todos los articulos que se encuentran
en las diferentes bodegas del sistema, tal como se muestra a continuacion:

3 Saldos Acumulados E|
EE Eucel | Filtrar | B cerar |
Cédigo | anticulo | Farmilia |Uri.Med.|Stock Pre.Casto Total A
M1 PROGRAMA DE REMUMERACIONES PROF PROGRAMAS LM 43 0 0
o PROGRAMA COMTROL DE OBRAS Y FAEM; PROGRAMAS LM 17 0 0
: 11 PROGRAMA FACTURACION E INVENTARIC PROGRAMAS LI 19 i i
(1 PAPEL CARTA PAPEL UNI 10 1.830 18.900
|12 PROGRAKMA ADMINISTRACION DE EDIFICH PROGRAMAS LN 16 0 0
|13 PROGRAMA FACTURACION DE LICORES | PROGRAMAS LN 22 0 0
|4 PROGRAMA FACTURACION DE BENCINA | PROGRAMAS LN 10 0 0
15 PROGRAMA LIBRETA DE BANCO PROGRAMAS LM 24 0 0
s PROGRAMA DE ACREEDORES Y DEUDOR PROGRAMAS LM 2 0 0
HE PROGRAMA COMTARILIDAD WERSION 3.2 PROGRAMAS LM 23 0 0
:20 MODULD DE RED PROGRAMA REMUMERZ MODULOS LI 30 i i
|2t MODULD DE RED PROGRAMA DE CONTAE MODULDS UNI ks 0 0
|22 MODULD DE RED PROGRAMA LIBROS COIMODULOS LN 4 0 0
| [2222 PAPEL OFICIO FPAPEL LN 8 2100 16.800
S MODULD DE RED PROGRAMA FORMULAR MODULOS LM 20 0 0
24 MODULD DE GUIAS DE DESPACHO MODULOS LM 10 0 0
BES MODULD DE BOLETAS MODULOS LM 9 0 0
:28 MODULD DE CUEMTAS CORRIEMTES MODULOS LM 10 0 0
e MODULD DE NOTA DE CREDITO MODULOS NI 3 0 0
| |28 MODULD DE TIPDS DE PAGOS MODULOS LN 10 0 0
] MODULD DE RED PROGRAMA FACTURACI MODULOS LN 3 0 0
HE PROGRAMA LIBROS COMPRAVENTA Y HO PROGRAMAS LN 34 0 0
30 ACT. PROGRAMA REMUNERACIONES W4.E ACTUALIZACION LM 45 0 0
A PEMDRIVE KINGSTOM E GB PEMDRIVES LM a0 4500 180.000
] PROGRAMA FORMULARIO 29 PROGRAMAS LM 12 0 0
s PROGRAMA INVEMTARIO MULTIBODEGA  PROGRAMAS LM 20 0 0
B hd
TOTALES 540 £8.430 $215.700

Esta informacion puede ser Impresa o enviada a Excel pinchando en los botones
correspondientes. También puede ser filtrada por cddigo, nombre o familia.
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4 .4 .- Ventas del Dia

Esta opcidn permite obtener la informacion de las ventas que se realizaron durante el dia o
en un rango de fechas.

Al seleccionar esta opcidn desplegara el informe de la fecha actual, pero Ud. puede cambiar
esa fecha para ver las ventas de algun dia anterior o bien al pinchar el boton Rango puede
ingresar el rango de fechas que Ud. desea obtener.

El informe se desplegara tal como se muestra en la siguiente figura:

@ Ventas delDia @

2 Excel | ﬂﬂango | F|8§umen| Irnprirnir | H LCemar |
Yentas del Dia (REEEGE
Codigo |Articulo | Cantidad Costoz Yentag ~
11 PROGRAMA FACTURACION E INVENTARIO 2 1} 160.000
| |24 MODULO DE GUIAS DE DESFACHO 1 1} 20.000
| |28 MODULD DE BOLETAS 1 0 20.000
e MODULD DE MOTA DE CREDITO 1 1} 20.000
129 MODULO DE RED PROGRAMA FACTURACION E INVENTARID 1 1} 20.000
v

Al pinchar sobre el boton Resumen, se desplegara una ventana con el resumen de las ventas

del informe:

Resumen de Yentas

Facturas + $240.000
Boletas + 0
Motas de Crédita - 0
Total $240.000
Utilidad
“entas Metas $240.000
Costos Metos §0

Utilidad Estimacda $240.000




Pagina |38
4.5.- Ventas por Formas de Pago

Esta opcion permite obtener el informe de las ventas por formas de pago que se han hecho
en el dia o en un rango de fechas, tal como se muestra en la siguiente figura:

/3 Ventas por Formas de Pago f5_<|

|:| Bango | Excel | J= Imprirnir | 2 Cermar |

“entas del Dia [15/07/2014 5|

Foma de Pago

166600
119.000

Pago Efectiva

Pinche en el boton Rango para obtener el informe de un rango de fechas.
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4.6.- Ventas v/s Costos Mensuales

Esta opcion permite obtener el informe que compara las ventas contra los costos en un rango
de meses, mostrando el detalle de cada articulo, tal como se muestra a continuacion:

@ Ventas v/s Costos Mensuales rz|
% Ewcel | 1mprimil | ﬁﬁraficar | E LCerrar |
Yentas desdeelmes |6 5| de 2014 $ Hastaelmes |7 3| de (2014 3
& [Mes [Coste  [wenta Utiidad ~
PROGRAMA FACTURACION E INVEMTARIO 2014 [ 0 20.000 20.000
24 MODULD DE GUIAS DE DESPACHO L 2014 7 0 240.000 240.000
25 MODULD DE BOLETAS
27 MODULD DE HOTA DE CREDITO
29 MODULD DE RED PROGRAMA FACTURACION E INVENTARIO
v
—

Pinche en el boton Graficar para obtener un grafico de las ventas del articulo seleccionado,
tal como se muestra a continuacion:

3 Grafico Ventas v/s Costos

Grafico Wentas vis Costos Mensuales

0 Costoz
0 vertas
[ Utilictad

260.000

240.000

220000
200,000
180,000
160,000

8

£ 140000

5

= 120,000
100000

0,000
60.000
40,000

20.000

ik

heses

E Cenar ‘




4.7.- Consolidado de Bodegas
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Esta opcion entrega el informe del consolidado o monto en dinero de lo que tienen las
distintas bodegas del sistema en articulos.
Al seleccionar esta opcion se despliega la siguiente ventana:

@ Consolidado de Bodegas @

% Encel | Imprirnir | E LCerrar |
Ciod. |Bodega |Total »~
koM PRIMCIPAL 3.000.000
| |ooz MARATHOM 215,700
s

Al graficar estos datos, se obtiene una ventana como muestra el siguiente ejemplo:

@ Gréfico Consolidado de Bodegas B

fontos

3200000 |
3.000.000 |
28000004 |
26000004 |
24000004 |
22000004 |
20000004 |
1,500,000 {
1,600,000 |
14000004 |
12000004 |
10000004 |
go0.0004 |
£00.000 4
400,000 4
200,000 4

D R

Conzolidado de Bodegss

...........

PRIMCIPAL

MARATHON
Bodegas

|rryprienir £

i LCerrar |

I 3.000.000 PRIMCIPAL
Il 215700 MARATHON

-

Le |
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4.8.- Articulos Bajo el Stock Minimo

Esta opcion permite obtener el informe de todos los articulos que estan por debajo del stock
minimo que se indic6 al momento de crear el articulo, con el fin de realizar los pedidos
necesarios.

Al seleccionar esta opcién se desplegard una ventana donde puede seleccionar si desea
desplegara los articulos bajo el stock minimo o de un proveedor en particular, luego se
desplegara la informacién como se muestra a continuacion:

3 Ver

Imprimit  Guardar &] | % 4= Pagina de 1 = @b | (33 00z EIEY Cenar

I+ |58

FFG

Direccidn:  AY. NUEVA PROVIDEMNCIA 2214 OF 166
Cornuna:  PROVIDENCIA

Teléfono: 22335935

Fecha:17/07/2014

ARTICULOS BAJO EL STOCK MINIMO

Cadigo Adticulo Stock  Stack Minimo
16 PROGRAMA DE ACREEDORES ¥ DEUDORES g 10
24 MODULO DE GUIAS DE DESPACHO 10 15
25 MODULO DE BOLETAS g 15
26 MODULO DE CUENTAS CORRIENTES 10 15
27 MODULO DE NOTA DE CREDITO El 15
25 MODULO DE TIPOS DE PAGOS 10 15
29 MODULO DE RED PROGRAMA FACTURACION E INWVENTARIC 9 15
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49.- Listade Precios

Esta opcidon permite obtener la lista de precios de los articulos, pack o servicios de la
Empresa, tal como lo muestra la siguiente figura:

Lista de Precios de...
I} Buscar ‘ Eiltrar | Lmprinmir ‘ & Excel ‘ E LCerrar & Aticuloz 7 Packs ™ Servicios
Cadigo Articulo Precio Yenta -
@ PROGRAMA COMTROL DE OBRAS v FAEMAS FROGRAMAS 40.000
m PROGRAMA FACTURACION E INVEMTARID FROGRAMAS 80.000
1z PROGRAMAS ADMIMNISTRACION DE EDIFICIOS FROGRAMAS 50.000
HLE PROGRAMA FACTURACION DE LICORES FROGRAMAS 80.000
|4 PROGRAMA FACTURACION DE BEMCIMA FROGRAMAS 50.000
ik PROGRAMA LIBRETA DE BAMCO FROGRAMAS 45.000
|18 PROGRAMA DE ACREEDORES v DEUDORES FROGRAMAS 40.000
]2 PROGRAMA COMTABILIDAD WVERSION 3.2 FROGRAMAS 50.000
|20 MODULD DE RED PROGRAMA REMUNERACIOMES MODULOS 25.000
HE MODULD DE RED PROGRAMA DE COMTARBILIDAD MODULOS 25.000
22 MODULD DE RED PROGRAMA LIBROS COMPRA Y WENTA MODULOS 25.000
s MODULD DE RED PROGRAMA FORMULARIO 29 MODULOS 10.000
e MODULD DE GUIAS DE DESPACHO MODULOS 20.000
| MODULD DE BOLETAS MODULOS 20.000
S MODULO DE CUEMTAS CORRIEMTES MODULOS 20.000
@ MODULO DE MOTA DE CREDITO MODULOS 20.000
|28 MODULD DE TIPOS DE PAGOS MODULOS 20.000
| MODULD DE RED PROGRAMA FACTURACION E IMVENTA MODULOS 20.000
|3 PROGRAMA LIBROS COMPRA VEMTA Y HOMORARIOS 2.2 PROGRAMAS £0.000
HEL ACT. PROGRAMA REMUNERACIOMES W4.6R ACTUALIZACION ]
4 PROGRAMA FORMULARIO 23 FROGRAMAS 30.000
g PROGRAMS INMVEMTARIO MULTIEODEGS, FROGRAMAS 50.000
& SISTEMAS COMTABLES[REMU+CONTA+LIBRO+F/29] FROGRAMAS 133.000
|8 LLAWE DESIMNS TALADORA LL&WVES 15.000
-
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4.10.- Comision de Vendedores

Esta opcion permite obtener el informe de la comision que ha obtenido cada vendedor en el
mes actual o en un rango de fechas estipulado por el usuario.

Al seleccionar la opcion se despliega la ventana con la informacién, tal como se muestra a
continuacion:

@ Comision de Yendedores rz|
Fango de Fechas
3% Encel | G |
i B Cer Desde [01/07/2014  T| Hasa [31/0772016 =

Cad, |Nomble |Z LCarmi. |Ventas Metas |Comisio’n |Hetenci6n |Tota| | ~
M AMA MARLS CUADRA 25 80.000 2.000 200 1.800
|02 JORGE GUTIERREZ 25 100.000 2500 250 2250
LDS JUAN JOSE OvANEDEL 25 140.000 3500 350 3150
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4.11.- Traspasos Realizados

Esta opcion permite obtener un informe de los traspasos realizados en un dia especifico o en
un rango de fechas, desplegandose el informe que se muestra a continuacion:

2 Ver El
Imprimic  Guardar & & Pagna de 1 = 2[R 1003% -+ Cemar :‘f
Fro Fecha: 1710772014
Direccidn: A%, NUEVA PROVIDENCIA 2214 OF 166 P4 _1'
Comuna;  PROVIDENCIA 4

Telefono: 22335935

TRASPASOS REALIZADOS
Entre: 0140772014 y: 17/07/2014

Fecha Cadigo Articulo Cant. Trasp. Destino

15/07/2014 10 PROGRAMA CONTROL DE OBRAS ¥ FAENAS 2 Bod.001 a Bod.0O2

17072014 13 PROGRAWA FACTURACION DE LICORES 2 Bod.0M a Bod.00Z
Total de Art. Traspasados: 4




4.12.- Ventas por Cliente

Pagina |45

Esta opcion permite obtener el informe de las ventas realizadas a los clientes en el mes o en

un rango de fechas indicada por el usuario, pudiendo ver el detalle de las ventas a cada
cliente en particular.

Al seleccionar esta opcion se despliega la siguiente pantalla con la informacion:

3 Ventas por Cliente

E& Excel | Detalles | i Cerrar |

Fango de Fechas
Desde |01/07/2014 5|

Hasta

3/07/2014

&

3

Fiut

| Mambre

|Ventas Metas

K

054521316
10336638-0

1}{ Buscar |

MIGUEL LUIS RIVERA TAPLA
MAURICIO MUFIOZ PACHECD

Filtrar |

220.000
100.000

Para obtener el detalle de ventas de un cliente en particular, pinche sobre el cliente y luego
haga clic en el botén Detalles, lo que desplegara la informacion como se muestra a

continuacion:



@ Detalle de Ventas al Cliente

% Excel ‘ E Cerrar |
Do, |Mum.Doc: |Fecha |Art|’cu|n Cantidad |Venta Neta [Taotal s
P 37158 14/07/2014 | PROGRAMA FACTURACION E INVENTARIO 1 50.000 50.000
IF 37160/15/07/2014 | PROGRAMA FACTURACION E INVENTARIO 1 50.000 50.000
IF 37160 15/07/2014 ' MODULO DE BOLETAS 1 20.000 20.000
IF 37160 15/07/2014 ' MODIULO DE GUIAS DE DESPACHO 1 20.000 20.000
MF 37160/15/07/2014 'MODULO DE NOTA DE CREDITO 1 20.000 20.000
v
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Este informe puede ser impreso o enviado a Excel pinchando en los respectivos botones.
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4.13.- Compras por Proveedor

Esta opcion permite obtener el informe de las compras realizadas a los proveedores en el
mes o en un rango de fechas indicada por el usuario, pudiendo ver el detalle de las compras

a cada proveedor en particular.
Al seleccionar esta opcion se despliega la siguiente pantalla con la informacion:

@ Compras por Proveedor E
= | ‘ Rango de Fechas
2 Impri C
AL B Cerr Desde |01/07/2014 E| Hasta [F1/07204 T
Rut |Nombre |Total | ~
n 896657747 DISTRIBUIDORA LOS PEMSAMIEMNTOS 242,500
L 968036304 DIMEIGGS SOCIEDAD AMNOMIkA E0.200
b
1}: Buscar | Filtrar |

Para obtener el detalle de compras a un proveedor en particular, pinche sobre él y luego
haga clic en el botén Detalles, lo que desplegara la informacion como se muestra a

continuacion:
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/@ Detalle de Compras al Proveedor DIMEIGGS SOCIEDAD ANONIMA E‘
H ,Jé' Imprimir E & Encel ‘ i Cenar ‘
Murm.Doc, |Fecha |A|t|’culo Cantidad |%alor Compra | Total ~
a EB331 17/07/2014  PAPEL CARTA 1o 1.820 18.200
14 E5E33 17/07/2014 | PAPEL OFICIO 20 2100 42.000
>

Este informe puede ser impreso o enviado a Excel pinchando en los respectivos botones.
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4.14.- Ventas por Producto

Esta opcion permite obtener el informe de las ventas que se han hecho de todos producto en
el mes o en un rango de fechas dado por el usuario, pudiendo ver el detalle de las ventas de

cada uno de los productos en particular.
Al seleccionar esta opcién se desplegara la informacidbn como se muestra en la siguiente

figura:

@ Ventas por Producto gl
PR | Fango de Fechas
Irnprirmir 3% Excel | Y Detall | Ci |
L i siale: |l Cera Desde [01/07/2014  T| Hasta [F1/07/2018 B
Codiga |Arl|’cu|o | familia |Ventas Metas -~
L m PROGRAMA FACTURACION E INVEMTARID PROGRAMAS 240.000
| |24 MODULO DE GUIAS DE DESPACHO MODULOS 20.000
| |25 MODULD DE BOLETAS MODULOS 20.000
L2 MODULD DE MOTA DE CREDITO MODULOS 20.000
L 29 MODULD DE RED PROGRAMA FACTURACIONM E INVENTARIC MODULOS 20.000
v
- Informe de...
1=} Buscar 88 Filrar * Bodega activa " Todas las Bodegas

El sistema por defecto muestra la informacién de la bodega actualmente activa, pero Ud.
puede ver la informacion de todas las bodegas creadas, pinchando en la opcion “Todas las
Bodegas” que se encuentra al pie de la ventana.

Si desea ver el detalle de las ventas de un producto en particular, seleccionelo y luego pinche
en el boton Detalles, lo que desplegara la informacién como lo muestra la siguiente ventana:
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2 Detalle de Ventas por Producto

& Excel | H Cerrar |
Doc.‘Num Doc. |Fecha ‘Chente |Cantidad |Va|or MNeto |TDtaI | ~
|F 37158 14/07/2014  MIGUEL LUIS RIVERS TAPLA 1 80.000 80.000
IF 37159 15/07/2014  MAURICIO MURIDZ PACHECD 1 80000 80.000
HF 37160 15/07/2014  MIGLEL LUIS RIVERA TAPLA 1 a0.000 80000
v

La informacion de esta ventana puede ser impreso o enviado a Excel pinchando en los
respectivos botones.



Pagina |51

4.15.- Compras por Producto

Esta opcion permite obtener las compras por producto realizadas en el mes o en un rango de
fechas indicado por el usuario, pudiendo obtener también el detalle de las compras de un
producto en particular.

Al seleccionar esta opcion se despliega la informacion, tal como se muestra en la siguiente
figura:

3 Compras por, Producto g|
| Fango de Fechas
E& Ewcel | Y Detall | C |
ZheE el ) [ ] Bam Desde [01/0772014  T| Hasta [71/0772014 T
Cadigo |Pr0duct0 |Familia |T0tal | -~
m PAPEL CARTA FPAPEL 18200
I F&APEL OFICIO FPAPEL 42000
e PROGRAMA LIBROS COMPRA VENTA Y HONORARIOS 2.2 FPROGRAMAS 320000
13333 FEWDRIVE KINGSTOM & GE FEMDRIVES 242500
v
1}{ Buscar | Eiltrar |

Si desea ver el detalle de las compras de un producto en particular, selecciénelo y haga clic
en el boton Detalles, lo que desplegara la informacion, tal como lo muestra la figura siguiente:
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/@ Detalle de Compras del Producto [z|
E& Excel | i Cerrar |
|Num.Doc. |Fecha ‘Proveedor Cantidad _|%alor Cornpra| Total
ﬂ 65981 17/07/2014  DIMEIGGS SOCIEDAD ANONIMA, 10 1.820 18.200

La informacidon de esta ventana puede ser impreso o enviado a Excel pinchando en los
respectivos botones.
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4.16.- Libro de Ventas por Facturas

Esta opcidn despliega el informe de Libro de Ventas realizadas durante el mes en curso.

Al seleccionar esta opcion se desplegard una ventana donde debe indicar si el libro se
imprimira sobre hojas ya foliadas, esto hara que no se impriman los datos de la empresa ni el
ndmero de hojas. Y/o si se imprimird o no el titulo del libro (Libro de Ventas).

Indicados estos datos al dar Aceptar se desplegara la informacion en pantalla, tal como se
muestra a continuacion:

@ Libro de Yentas por Facturas E\
| Eeel | Ewpota| B e Libro de: Mes [7 %] delafia 2014 %
Dia_|Doc|Nimero [Rut [Mombre [Neta [1+a [impte1  impto2_ [Tatal ~
|| 14F 37158 054521216 |MIGUEL LUIS RIVERA TAPIA £0.000 16.200 o 0 96.200
Ll sF 37159 103366380 | MALIRICIO MUFIDZ PACHECD 100.000 19.000 0 0 113000
M 5F 7160 05452131-6 | MIGLEL LUIS RIVERA TAPLA 140,000 26,600 0 0 16EG00
v
Meto ¥ Imptol Impto2 Total
Totales $320.000 $60.800 0 0 $380.800

Si desea ver el libro de algin mes anterior, solo debe cambiar el mes y/o el afio que
aparecen en la parte superior de la pantalla.

Estos datos pueden ser exportados a Excel o impresos pinchando en los botones
correspondientes.
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4.17.- Libro de Ventas por Boletas

Este informe permite obtener el libro de ventas por boletas del mes actual.

Al seleccionar esta opcion se desplegard una ventana donde debe indicar si el libro se
imprimira sobre hojas ya foliadas, esto hara que no se impriman los datos de la empresa ni el
ndmero de hojas. Y/o si se imprimird o no el titulo del libro (Libro de Boletas).

Indicados estos datos al dar Aceptar se desplegara la informacion en pantalla, tal como se
muestra a continuacion:

3 Libro de Boletas @

& Eucel | % Exportar | B Cenar | Mes de [JULIO | a0 [ama 2]

Fecha |Desde Boleta N* |Hasta Boleta N* |T0tal | ~
17/07/2014 1 3 237500
18/07/2014 4 4 236810

[

Heto $448.000 lva $85.310  Totdl §534.210

Si desea ver el libro de algin mes anterior, solo debe cambiar el mes y/o el afio que
aparecen en la parte superior de la pantalla.
Estos datos pueden ser exportados a Excel o impresos pinchando en los botones

correspondientes.
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4.18.- Compras con Documento

Esta opcion permite obtener el informe de las compras registradas desde la opcién Ingreso a

Bodega, en el mes.
Al seleccionar esta opcidn se desplegara la ventana con los datos como a aprece en la

siguiente figura:

3 Libro de Compras con Factura E\
B Impimit 3E Exeel | £ Exponar | B Cena ‘ Libro de: Mes |7 =] del afio 2012 =
Dia ‘DoclNumelo ‘Hut |Nombre |Netu |Iva |Tota\ fad
|| 17F B5833 96803650-4  DIMEIGGS SOCIEDAD ANDMIRA 35.294 B.706 42.000
|| 17F B55931 96803650-4 |DIMEIGGS SOCIEDAD ANONIMA 15.254 2.506 18200
L 17 F 75223 296657747 | DISTRIEUIDORA LOS PENSAMIENTOS 203782 3|Te 242.500
v
Meto hsa Imptol Impto? Total
Taotales $254.5370 $48.330 $302.700

Si desea ver el libro de algin mes anterior, solo debe cambiar el mes y/o el afio que

aparecen en la parte superior de la pantalla.
Estos datos pueden ser exportados a Excel o impresos pinchando en los botones

correspondientes.
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5.- Cuentas Corrientes.

Este menud contiene la opciones para llevar el control de las cuentas corrientes, tanto de lo
clientes como de los proveedores, como se detalla a continuacion:

5.1.- Detalle Ctas. Ctes. Clientes

Esta opcion permite llevar el control de las cuentas corrientes de los clientes, es decir, las
deudas que los clientes tienen con la Empresa.

Para activar la cuenta corriente de un cliente, debe indicar en los datos de éste, es decir, en
el archivo de Clientes, que éste tendra crédito y de cuanto sera el monto del crédito.

La deuda de los clientes se va incrementando automaticamente, en el momento de realizar la
factura de venta y esta queda con un saldo pendiente.

Al seleccionar esta opcion, se despliega el informe como se muestra a continuacion:

@ Resumen de Ctas.Ctes. Clientes E|

Rut Fazdn Social Deuda ”~
05452131-6 MIGUEL LUIS RIVERS, TARI 211.800

41 MAURICIO MUFOZ PACHE]  113.000f

b

Total Deudas: $330.800

=i Euscar| 1mplimir| ? E S alir |

Esta ventana muestra el resumen de los totales de todos los clientes con deuda pendiente.
Para ver el detalle de las facturas con deuda de un cliente en particular, posicionese sobre él
y haga clic en el botén Detalle lo que desplegara su informaciéon, como se muestra en la
siguiente figura:
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/@ Detalles Ctas.Ctes. Cliente: MIGUEL LUIS RIVERA TAPIA E
~

Factura Fecha Maonto Abaono Saldo

37158 14/07/2014 95.200 0 95.200
4 15/07/2014 50.000

v

Totales: $261.800 F50.000 $211.800

T%Abonos lmprimir | 7 Apuda | i LCerrar |

Esta ventana muestra el detalle de cada factura, con su abono y saldo. Para realizar un
abono y/o ver el detalle de los abonos de una factura en particular, posicionese sobre ella y
haga clic en el boton Abonos, lo que desplegaré la ventana que se muestra a continuacion:

3 Detalle Abonos Factura N°: 37160

166600 50.000 116.600
Total Factura Abonos Saldo Pendiente

Qhonar | Modificar| {0 Eliminar |ﬂ i LCermar |

Para agregar un nuevo abono, pinche en el boton Abonar que desplegara la ventana
siguiente, e ingrese los datos requeridos:

Factura: | Fecha |30/07/2014 |

Monto Abono: 116600 [ Certralizar

Observacion; [CANCELA FACTURA

N* Docto. |CH4G464

" Aceptar | b 4 Qance\ar|
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Una vez cancelado el ultimo saldo de la factura, estos datos pasaran al Histérico de Cuentas
Corrientes de Clientes, para asi saber en cualquier momento como ha sido el
comportamiento de pago de un cliente en particular.

5.2.- Detalle Ctas. Ctes. Proveedores

Esta opcion permite llevar el control de las cuentas corrientes de los proveedores, es decir, la
deuda que tiene la Empresa con ellos.

La deuda de los proveedores se va incrementando automaticamente en el momento de
generar una Entrada a Bodega y en ella se ingresoé el Rut del proveedor y su monto de abono
es menor al total de la entrada.

Las pantallas y manejo de esta opcion es igual al Detalle de Ctas. Cftes. Clientes, por lo que
puede ver el punto anterior para mayor informacion.

5.3.- Historico Ctas. Ctes. Clientes
Esta opcion entrega el histérico de las cuentas corrientes canceladas de los clientes, con el
detalle de sus movimientos y abonos, desplegando pantallas similares a las vistas en el
punto 5.1.

5.4.- Historico Ctas. Ctes. Proveedores
Esta opcion entrega el historico de las cuentas corrientes canceladas a los proveedores, con

el detalle de sus movimientos y abonos, desplegando pantallas similares a las vistas en el
punto 5.1.
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6.- Herramientas

Este menu contiene las opciones necesarias para gestionar las copias de seguridad de la
base de datos.

6.1.- Respaldar Informacion

Esta opcion permite al usuario realizar un respaldo o copia de seguridad de la base de datos
en alguna carpeta especifica dentro de un disco duro interno y/o en algun otro dispositivo
externo.

Al seleccionar esta opcion se despliega la siguiente ventana:

Respaldar Informacicn g|

Unided B C:0] =

= Ch A
uzaSoft
ac tll'."'."lirl
(£ Formatos

771 Respaldo b
Descripcion

Procesando:

Iniciar | Lancelar | Ayuda |

El sistema por defecto propone guardar el archivo de respaldo dentro de la carpeta que
contiene al sistema (es decir, C:\Dusasoft\FactWin), pero Ud. puede indicar otra carpeta y/u
otra unidad o disco.

Haga clic en el botdn Iniciar para realizar el respaldo, esto hard que en la carpeta que el
usuario haya indicado se creara una carpeta llamada Respaldo dentro de la cual el sistema
guardard la copia de seguridad, en un formato que puede ser abierto con el block de notas,
pero es recomendable no abrir o modificar dicho archivo a no ser que sea por alguien que
sepa modificar los datos que este contiene sin dafiar el contenido.
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6.2.- Recuperar Informacion
Esta opcion permite recuperar la informacion guardada en el archivo de respaldo generado

anteriormente e insertarlo en la base de datos del sistema.
Al seleccionar esta opcion se desplegara la siguiente ventana:

2 Recuperar Informacicn QE]E|

Unidad |EC: 11 =]

= Cn

== DusaSoft
[£= Factwin
% Respaldo

Iniciar LCancelar Apuda

Seleccione la Unidad y luego la carpeta que contiene el respaldo (archivo con extension .sql),
luego pinche el archivo “Respaldo.sql” y haga clic en Iniciar.

Esta accion hard que la informacion contenida en el archivo de respaldo pise todo el
contenido de la base de datos. Es por esto que hay que estar bien seguro de realizar esta
recuperacion de informacion ya que puede cambiar datos actualizados por otros antiguos.
Esta Recuperacion de informacion es recomendable sélo en caso de traslado del Servidor o
en caso de pérdida o dafio de la informacién de la Base de Datos.
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7.- Configurar Documentos
Este mend contiene las opciones necesarias para configurar los distintos documentos de
venta que genera el sistema, como Facturas, Guias de Despacho, Boletas y Notas de
Crédito, lo que permite que el sistema se adapte al formato de sus documentos.

7.1.- Facturas

Esta opcion permite configurar la impresion de la factura para adaptarlo al formato de su
documento. Al seleccionar esta opcion se despliega la siguiente pantalla:

3 Configurar Factura g|
Configuracion general de la hoja 1 2 3 4 5 E 7T & 3 W W d2 13 14 5 & T 15 13 20
Margenes en milimetros Fuente | Arial j T R o e oo o e o e e
|zquierdo = Superior {100 % Papel |Earta j ' E
Derecho |10 % Inferior |10 % Largo | 27940 Ancho | 215,90 en Mm :
Encabezado de la Factura E
- Alhura 114 % A :
Campo |L|nea |COIumna |Imprimir |Larg0 | - ura x : :
5 H
[ 55 143 2 v Mes en Palabraz g
— [ 1
Ciudad 70 30 &0 ™ Separador de Fechas : Cgar: T BERES !
| il Fi | Bz sockal ] ROMERE 7 EuTIE I
Comuna 65 154 40 4 ol Mlaieelicle i ! Etgllnw:b‘l 3 glP.E-:-:r:-N . EE Eo © o3
| - @ .  Inckael 0 & fektno ) TELEFOND 3 H
L Cond.Pago =) 30 60 10 3] Tamafio Fuente : E Eio 3 BiRe - - Eeclac‘ie'-;'elcl.:J:ELECH.-‘.'u'ENCI. i :
Dia 55 108 5 3 E Eond.ck pago . EOND. PAGO E
Direccion 65 a0 105 oo
FechaVenci 75 154 300 Titulos no
1Page Header H
Detalle de la Factura 12 bt ettt T RRE N T T ::Tj.,g"f
- Altura |5 ¥ + e N i e e el
Campo |L|nea |COIumna |Imprimir |Larg0 | - H 4 1
H H
P | atticula ] 24 110 10 5| Tamafio Fuente | ¢
L Cantidad o v 10 8 ¥ Masimo de Lineas| :
Cod Articula o o O 15 v Articulos en 2 lineas | & E E
Impuesto 1] 55 [0 15 i E E
Ivalieta i 152 [ 10 [ T — :
- " 000000000 | 0 1 E = 1 T (| ¢ Sl S S (S [ N (S I A S S S S S e S e . —— |
MetoDeta il 139 [ 25| B o :
Fie de la Factura I :
20
- Alra |56 3 |
Campo |L|nea |COIumna|1mprimir |Larg0 | P
L Descuento 20 165 25 10 3] Tamafio Fuents | .o
Impuestal 20 145 [ 10 [ Palabraen 2 lineas =
Impuesta? 28 145 [ 10 4 'mp'!m!' SON: :
— v Imprimir %" .
Ihids 5 165 25
| 25 :
Meto 15 165 25 | '
I 26| 1
| |Parcen. Dscto 20 127 o Titulos . 0 e A A A e :
Zoom Bespaldar Becuperar Cerrar |

El sistema tiene un formato por defecto, pero en esta pantalla el usuario puede modificarlo
siguiendo los siguientes pasos.

La parte derecha de la pantalla, muestra las posiciones donde se imprimen los datos que alli
se despliegan. Para modificar el tamafio y margenes de la hoja, el tipo y tamafio de letra se
deben ajustar al lado izquierdo de la pantalla y a medida que esto se vaya haciendo, se
podra ver inmediatamente los cambios a la derecha.

La factura por defecto esta configurada en tamafio carta, pero Ud. puede cambiarlo a tamafio
oficio o personalizado. En este Ultimo tamafio puede indicar el largo y ancho que tendréa la
hoja de impresion.
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El documento se divide en 3 partes, encabezado (celeste claro), detalle (azul) y pie (gris).

Encabezado: La altura del encabezado dependerd de la posicion donde se
comenzara a imprimir el detalle, es decir, donde se imprimiran los articulos o servicios.
Si se da un tiquet en la casilla “Mes en palabras” permitira imprimir el mes en palabras
de lo contrario se imprimira en numero.

El casillero “Separador de Fechas” permite imprimir o no el separador de fechas (/).
Puede cambiar cuantos digitos desea imprimir del afio y el tamafio de la letra que se
imprimira en el encabezado.

La columna “campo” indica el nombre del campo a modificar.

Las columnas “Linea” y “Columna” indican la posiciéon exacta donde se imprimira el
campo en el encabezado. Si desea subir o bajar el campo de posicion debe restar el
numero de la linea o aumentarlo respectivamente. Es decir, para subir el campo hay
qgue disminuir la linea y para bajarlo hay que aumentar la linea. Para mover el campo
hacia la derecha hay que aumentar la columna y para llevarlo hacia la izquierda hay
gue disminuir la columna.

La columna “Imprimir” indica si el campo se imprimira o no en el encabezado.

La columna “Largo” permite modificar el largo del campo a imprimir (agrandar o
achicar).

Detalle: Si necesita que el detalle se imprima mas arriba 0 mas abajo en la factura se
debe modificar la altura del encabezado.

Para espaciar la impresion del detalle, es decir, dar un espacio entre una linea y otra
del detalle, aumente o disminuya el casillero Altura.

Puede cambiar el tamafio de la fuente o letra. También puede indicar cuantas lineas
de detalle se imprimiran en el documento, para evitar que se pase al documento
siguiente.

Si el nombre del articulo o servicio a imprimir es muy largo este se cortara de acuerdo
al largo que se le indigue. Pero Ud. puede hacer que este nombre se imprima en dos
lineas si es necesario, dando un tiquet en el casillero “Articulos en 2 lineas”.

La grilla con los campos se maneja de igual forma como se vio en el encabezado.

Pie: La altura del pie de la pagina dependera de la cantidad de detalles impresos y el
margen inferior de la pagina. Puede cambiar el tamafio de la fuente o letra.

Si desea que el monto total en palabras se imprima en dos lineas, marque el casillero
“Palabra en 2 lineas”.

Si desea que la palabra “Son:” se imprima, marque el casillero correspondiente.

Si desea que el porcentaje del lva se imprima, marque el casillero “Imprimir %”.

Si desea imprimir los titulos de los campos, es decir, por ejemplo la palabra “Nombre”, “Rut”,
“Direccién”, etc. Pinche en el boton Titulos y se desplegara la ventana donde puede indicar
gue palabras se imprimiran y en que posiciones, esto se puede hacer tanto en el
Encabezado como en el Pie.
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7.2.- Guias de Despacho, Notas de Crédito y Boletas

Los formatos de dichos documentos son similares al de la factura visto en el punto anterior,
por lo tanto si necesita modificarlos, vea como hacerlo en ese punto.

8.- Archivos Electrénicos

Este menu contiene las opciones de comunicacion con el Sll y de intercambio de informacion
con Contribuyentes.

8.1.- Rescatar Folios

Antes de generar por primera vez un documento, ya sea, Factura, Nota de Crédito o Nota de
Débito, es necesario requerir al Sll el timbraje de documentos. Al realizar esto, el Sli
entregara un archivo en formato XML, el cual usted debe guardar en una carpeta. Idealmente
se sugiere crear una carpeta Folios y dentro de esta una carpeta por cada tipo de
documentos, es decir una carpeta Facturas, otra N. de Crédito y otra N. de Débito, con el fin
de mantener un orden de los folios y a la vez mantener un respaldo de dichos archivos.

Una vez guardado el archivo enviado por el Sll en una de dichas carpetas, debera ingresar a
esta opcion del sistema, con el fin de ingresar los nuevos folios a la base de datos.

Al entrar a esta opcion, se desplegara una ventana como se muestra a continuacion:

® Rescatar Folios @
=Y " Werificar | B Guardar ‘ B Cenar |

= Folios5119659286033453201 612191150 xml
- AUTORIZACION [)
= CAF [version="1.0"]
= DA
RE=96532860K [

RS=DHARMA USAHA 5 & ()
TD=33()
- RMG ()
D=453()
H=562()
FA=20161213 )
= RSAPK )
M=pit 85 oP G dGJBKE ODWHER aivAdmiBn) F58420Mab 0 EZ 4 dakaDL Bmg
E=b== ||
1DK=300 [)
FRM= 2F /(0K 63U pua2XFiuG 3GIRIBAK ofY U/ ZigrzFINILIDEPKAL 81 HMnvND g/ 2t
FISASK=—BEGIN RS4 PAVATE KEY--IMIIBOIBALIBAKEWPES FlaD 41RrRILBD g1hekiwt
RSAPUBK=-BEGIN PUBLIC KEY--—IMFonDOYJKeZIhveNATEBERADS Oéwi gIBAKEWPE

Pinche en el boton Abrir para indicar donde tiene guardado el archivo y acepte.

Luego puede pinchar el botén “Verificar” para revisar que el archivo sea el correcto.

Y por ultimo Dé clic en “Guardar” para agregar el archivo a la Base de Datos del Sistema.
Una vez guardado el archivo, el nuevo folio se ira desplegando automaticamente en cada
documento generado (Factura, N. de Crédito, N. de Débito), hasta llegar al Gltimo namero del
folio dado por el Sll. Entonces el sistema indicara que se requiere de nuevos folios, por lo
gue debera repetir este procedimiento.
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8.2.- Solicitar Token

Antes de enviar cualquier documento o solicitud al Sll, es necesario siempre solicitar un
token el cual es una especie de llave que permite la comunicacién directa entre el sistema y
el SlI.

Este token tiene una vigencia de soélo algunos minutos, por lo que se sugiere pedir
constantemente dicho token antes de enviar documentos al SlI.

Al abrir esta opcion se desplegara una ventana como la siguiente:

@ Generacign de Token Sl @

< sl wersion=""1.0"

encoding="JTF-16"?><getT akens<itemz<Semila> 004387731 916</Sem
illax < Atern: < Signature

snlns=""http: /v w3, org/ 200009 5mldsigh''> < Signedinfoz < Canonical
izationk ethod

Algarithm="http: A A w3, org/TRA2001 /REC-wml-c1dn-20010315" > < 5i
gnaturetdethod

Algarithm="http: /A w3 org 200009 wmidsigrza-shal /> <Referenc
e URI=" "< Transforms> < Transform

Algorithm=""http: A, w3, org 200009 4midzigienveloped-signature''/
»</Transforms: < Digesttdethod

Algorithm=""http: A fenan w3, org 200009 midsigshal "> < Digestv alues
elvdBVOG aldk kFl v Craph™y 200 4=< /Digesty alue:r < /Reference»</Sig
nedinfox<Signaturey alues Ky 3L mZulFy 4K bk L demldig3zyl OhSd 7y

M zevel 0+eqB 1KY GIUHW 4z S widiR dU 7 AwbZBH cqM CkB SHzuwd
FrO/8+1uabySu+arGOHO MBS kW maCDHG Owl 2450 gS B pOiC+u+
BP5sFLpZIveifv un2gdjidzdH 9z=</Signature alues <Keylnfor <Ky alue:
<RSAK e aluer <Moduluszwg YD hg0 giDwBKFT 4+H ik 3TMRB2UM v+l
el QLM thh 85 /R 2CuE BooLam253/baal l2vqS 43R WP T<mbErz

Pinche en el boton Generar Token y se desplegara una ventana donde debe seleccionar el
Certificado digital que se usara, (éste debe ser el mismo con el que se generan las Facturas).
Una vez seleccionado el certificado, el Sistema generard y enviara al Sll el requerimiento de
un token y éste devolvera otro archivo con extension XML, como se muestra en la imagen.
Una vez generado este token, el usuario podra generar documentos electrénicos.
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Esta opcion permite consultar por los documentos que han sido enviados al Sll, para saber si

estos fueron aceptados o rechazados.

En la siguiente ventana se muestra un ejemplo de consulta:

& x|
Tipo dz Documento =1
(% Facturas " NCrédto " NDébite LibeoVentas © Libio Compras
Seleccione Nimero Documento 454 ~
< Paml version="1.0" encoding="IJ TF-8"%:
<SIFRESPUESTA smilnz: SI="http: A wana i el 2<bLS chema's
<SI:RESP_BODY>
<TIPO_DOCT0>33</TIPO_DOCTO:
<INFORMADOS>1</INFORMAD OS>
<ACEPTADOS: 1< AACEPTADOS
<RECHAZADOS> 0/ )
PRI Consultadie @
</SI:RESP_BODY:
<5I:RESP_HDR:>
T RACFIDS | PR3E2E Documenta Aceptado
<ESTADO>EPR</ES
<GLOSA>Envio Proce
<MUM_ATENCIOMN -5 G MUM_ATEMCION::
</SI:RESP_HDR:
</SI:RESPUESTA
B Cenar

Seleccione que tipo de documento desea consultar (Factura, N. Crédito, N. Débito, Libro

Ventas o Libro Compras), al seleccionar uno de estos documentos se desplegara en el
casillero “Seleccione Numero Documento” todos los niumeros de ese documento que han
sido enviados. Pinche sobre el casillero para seleccionar el nimero y luego pinche el boton
“Consultar”, lo que hara que el sistema se comunique con el Sll y éste entregue la respuesta,
la que se desplegara en pantalla como lo muestra el ejemplo.
Recuerde que para realizar esta comunicacion con el Sll, usted debe primero generar el

token visto en el punto anterior.
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8.4- Recibo DTE de Contribuyentes

Las empresas autorizadas como emisores electronicos son también receptores electronicos y
como tales, cada vez que reciban un envio de DTE de un emisor electrénico autorizado
deben generar una respuesta, en el formato establecido por el Sll, en la que den cuenta del
estado de la recepcion del envio. Adicionalmente, en forma posterior, podrian dar cuenta del
estado de aceptacion o rechazo de cada uno de los DTE que componen el envio.

2 Recibo DTE de contribuyentes @

Seleccionar Documento XML
Buscar ‘E'\DusaSnfl\Facl\;\l’in\Alchivns\ENV\D_DTE_E?Em 3urnl ﬂ

Datos del Proveedar

Rut |B8800880-8 Razdin Social |EMF‘F|ESA DE PRUEBA

Giro |\NFDF§MATICA Direccion  |TEATINOS 120

Comuna |SANTIAGD Ciudad |SANTIAED E-Mail

Documentas del DTE

|Document0 |F0|i0 |Fecha |Rut Receptor |Acepta |
JFactura 52698 2013-06-21 | 69507000-4
uFaCtura S2697 2016-08-18 | 96592860k

Detalles del Dacumenta
|N° |Exent0 |N0mbre |Eant|dad |U.Med. |Va|0r Unit. |‘Z Desc.|Descuento Total
ﬂ1 SET INTERCAMEID MUMERD 675013 7 2733 1913

Meto 13131
Descuenta $0
Exenta $0

W8 $3624
Total $ 22765

§ Recepeionado « Recibo Merc | xAceptan’F{ech| i Cerrar |

Cuando un proveedor envie un DTE (archivo con extension xml), descargue el archivo y
guéardelo en alguna carpeta. Luego desde el sistema, seleccione la opcién Recibo DTE de
contribuyentes y pinche en el botéon “Buscar’ para indicar donde guardd el archivo.
Selecciénelo y luego pinche sobre el tiquet del lado derecho, esto desplegara la informacion
contenida en el DTE (un DTE puede contener varios documentos).

Lo primero que se debe realizar una vez desplegados los documentos, es enviar al
proveedor un mensaje de recepcion del DTE el que indica que éste fue recepcionado
correctamente. Para ello pinche el boton “Recepcionado”, esto hara que el sistema genere
una respuesta, firmandola y enviandola directamente al correo del proveedor a través del
Outlook o cualquier otro programa que tenga configurado para el envio de correos. (Debe
asegurarse que el correo esté correctamente ingresado en los datos del proveedor).

Lo segundo por hacer es enviar el mensaje de que los articulos o servicios de cada
documento fueron recibidos satisfactoriamente. Para ello pinche sobre un documento de la
grilla “Documentos del DTE” y se desplegara el detalle de dicho documento en la grilla
“Detalles del Documento”. Si el detalle corresponde a los articulos o servicios recibidos,
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entonces dé un clic en el casillero “Acepta” del documento y luego pinche el botén “Recibo
Merc.”, lo que enviara el mensaje al contribuyente de forma automética.

Lo ultimo que quedaria por realizar, es indicar si se acepta o rechaza comercialmente un
documento. Para ello, seleccione un documento de la grilla “Documentos del DTE” y luego
pinche el boton “Aceptar/Rech.” Lo que desplegara una venta como la siguiente:

Aceptar o Rechazar comercialmente el documento

WAC " Aceptar con discrepancia " Rechazar

Continuar

Aqui usted debe seleccionar si acepta, acepta con discrepancia o rechaza el documento. Si
selecciona una de estas dos ultimas alternativas, debera escribir el motivo de esta decision.
Luego pinche en “Continuar” para enviar el mensaje.
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8.5.- Envio DTE a Clientes

Como se dijo en el punto anterior, al estar autorizado como facturador electronico, el Sli
requiere que los DTE también sean enviados a los Clientes directamente a sus correos, para
gue estos hagan el mismo proceso que hemos realizado en el punto anterior, es decir, den el
visto bueno a los documentos.

Para enviar un DTE a un cliente, seleccione esta opcién y se desplegara un informe con
todos los DTE enviados al Sll que deben ser enviados ahora a los clientes, tal como lo
muestra la siguiente pantalla:

@ Libro de Ventas por Facturas (3
By Envier | B Rospuesta B cons Documentos delMes: 12 2] delafio [2015 3]
Dia_|Doc|Nimero |Rut [Mombre [emad [Neto [rva |Everte [Total | ~
L] 13F 441 112757341 GUSTAVD HERNAN CAMPOS PALOMIND JULIOHUERTACLAVUOGEYAHDO ES 31.250 17.338 o 106588
|| 14F 442893950001 MAESTRANZA RIVERA DIAZ LTDA margaritacabezasagular@gmail com 25.000 4750 o 23750
I 14F 443| 760554480 MANUEL ANDRES GARCIA DONOSO CONTADOR AL mgaciadonoso@gmal com %0000 17100 0 107100
|| 14F 444762405261  HUGO FERNANDEZ 'Y COMPARIIA LTDA contabiidad casaenelaire@gmail com 35000 6650 o 41650
[ 1sF 445764343620 PREVSIS SPA wiliam cabrera@prevsis.com 24750 42703 0 267453
] 15F 446 76323381-0  ROJAS 'Y JARA LIMITADA lubricentiorojasyjara@gmail com 30,000 17100 0 107 100
15F 447|777881906 A, MOVASAY CIALTDA imorales@amavasa.cl 25500 4945 0 05
: 15 F 448 775148403 GOMEZ VARGAS PATRICIAESTER Y CIA LTDA, contacto@infopcion ol 72.000 13680 o 85,680
| 15F 449 391212706  MARGARITA BECERRA ALEGRIA margarita-becena@hotmail com 58 500 11.115 o 63615
L] 16F 450 106423154  IVONNE DEL CARMEN VIDAL CORNEJD ivovicor@hotmail com 81.000 15330 o 56.3%0
| 18F 451 101044688 MARIO SOTO RAMIREZ mast asesofias@virnet 153,000 29070 o 182,070
19 F 452 93420000-4 MADERAS VALDES S.A ssanche2@®maderasvaldes. ¢l 129.991 24698 o 154,683
Z 19 F 453 761856510 ALUMINIDS DURALUM LIMITADA jaluque@duralum 34.000 6460 o 40460
HIREG 454773917609 INGENIERIA MEDICA CUADRA LTDA simena@ingemec.com 152991 29.068 0 182058
] 19F 455 76016237  FERNANDEZ Y FERMANDEZ ASOCIADO0S LIMITADA  jofervi@gmail com 252,000 47330 o 293880
|l 19F 456 801167006 BLANCO VIAJE LTDA facturacion. electionica@blancoviajes.cl 129.99 24698 0 154,689
] «aF 457/ 771468500 INZUNZA Y GOMEZ LIMITADA inzunza@uchie.cl 25,500 4845 0 0
| 2F 458 767559305 SOC DE TRANSPORTES MUNDZ Y MUNDZ 54 nlamperein@gmail com 220500 41895 o 262395
| aF 459 773345206 SOC. INMOBILIARIA Y CONSTRUCTORA EL ROBLE L rbusgos@eliobleconstiuctora of 25500 4845 o 30345
| aF 460766926401 VIVERDS SUNNYRIDGE LTDA saita uniga@sunnyridge. cl 29991 17.09 0 107089
2 F 461996958007 TESRA SA luts. olvares@tesia cl 34.000 6460 0 40460
Z 2F 462 119380820 CLAUDIO RODRIGO AVALOS BALCAZAR claudio. avalos balcazar@gmail com 89991 17.098 o 107083
L] 22F 463 71450100-3  CORPORACION DE AYUDAAL NIFID Y ADDLESCENT coporaciondisbeticos2@gmail.com 153.000 29.070 0 182,070
| 2F 464 761864343 SERWICIOS INTEGRALES HERRERA HERMANDS LIM femando@ijmetal of 33930 18998 o 118388
L] 2F 465 9325267K  SUSANA DEL C. LEIVA LEVA susilerva@gmail.com 81.000 15390 0 96.390
L] 23F 4EE 76534350K ABEL GONZALEZ E HWOS LIMITADA info@gruasgonzalez cl 153,000 29070 0 182070
[ =F 467| 762896636 ARG, CONST. ¥ PAISAJISMO DONOSO & VEGA LTDA, adonoso@constiuctoradanase, 15,000 2850 0 17850
| &3F 468 766211743 MY CONTACTO CONSULTORES SPA. mycontactoconsultores@gmail com 58 500 11.115 o E9615
| =F 463766564380 EVENTOS ALLYSON ROMAN GARCA EMPRESA INDI: oaraya504@omai. com $.000 1539 0 %630
L] &F 470 11348106K  ROSSANA PATRICIA GAJARDO MORALES asesonias parqueforestal@gmail. com 153 000 29070 0 182 070
I =F 471/53283900-9  SUCESION JULIO SALINAS ALDANA dorwiio@casadonio te.c| 89991  17.09 0 107083
L] &F 472 760378860  AGRICOLA MIS VIEJOS LIMITADA POLCURAINFO@POLCURA CL 89.991 17.098 0 107,083
| =F 473 766433856 CONSTRUCTORA RICARDO RAMIRO RODRIGUEZ IR edakcanstructara@amall com 83991 17.098 o 107 083
L] &F 474 761463878 EQUIPOS CONTRA INCENDIO CYC LIMITADA cristian@caropcaio cl 83331 17.098 o 107 083
L 2N 15 761512748 MERLIN RESEARCH S.A -40.000 7,600 o 47 600
v
B iada Ho Aceptack O o Aceptado con Reparos [l Documento Rechazado

Para enviar un DTE a un cliente en particular, pinche sobre éste en la lista y luego pinche en
el boton “Enviar” (asegurese que el correo sea el que corresponde), esto hara que el DTE
sea enviado automaticamente por el Outlook, siempre y cuando este esté configurado para el
envio de correos. Una vez enviado el DTE, éste quedara marcado de color azul, para que el
usuario sepa que ya hizo dicho proceso.

Cuando el cliente envie sus respuestas, descargue el archivo desde su correo y guardelo en
alguna carpeta, luego pinche el botén “Respuesta”’, esto desplegara una ventana, donde
debe indicar la ruta donde se encuentra el archivo y este se desplegara tal como se muestra
a continuacion.



2 FrmRespuestas

Aceptar

- DTEACEPTACION xml

= Resullado (ID="RespuestaE nvio")
=/ Caratula [version="1.0"]
Fiufiesponde=965328604 ()
Fulfiecibe-80808080-8 ()
IdRespuesta=1 |
HicDetales=1 ()
TrstFitmaRlesp=2016-10-26710:4209 )
- ResuladaDTE 1
TipaDTE=33 ()
Folia=52697 [)
FehEmis=2016.0818 ()
RUTE misor=B8EBR285-8 |
FUTRecep-35532850K ()
MntT otak22765 ()
CodEnvio=1 )
EstadoDTE=0 )
EstadoD TERIosa=ACEPTADD OK.[)
= Signature [umlns="htp: //wune w3, crg/ 2000408 wmidsigh]
- Signedino [)

- Reference (URI="#RespuestaE nvio"]

Canonicalizationtethad (Algorithn="http: /a3 org /TR /2001 /REC-mibc 4n-20010315")
SignatureMethod (Algarithm="http: /A, w3, 0rg/2000709/ smidsigiirsarshal )

- RespuestaD TE [xmins="http:/fwww.i.cl/SilDte" si="http: A, w3, 0rg/ 2001 =ML chema-instance " schemalocation="http: A, i
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Haga clic en Aceptar para que el sistema lea la respuesta. Si la respuesta indica que fue
aceptada, el DTE se coloreara de verde, si fue aceptada con reparos se coloreard de amarillo

y si fue rechazada quedara de color rojo.
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9.- Menu Opciones

Este menu contiene diferentes opciones del sistema.

9.1.- Datos de la Empresa

Esta opcidén despliega una ventana con los datos de la Empresa que adquirié el Sistema
FactWin, donde puede modificar los datos que se requieran y estos seran los que se
desplieguen en los diferentes informes que arroja el Sistema.

9.2.- Parametros del Sistema

Esta opcion despliega la ventana donde se pueden modificar los parametros que el sistema
utilizara para realizar algunas acciones, tal como se muestra y se detalla a continuacion:

3 Pardametros del Sistema @

% v, % Ret aVendedores | 10,00

Iv Permitir cambiar precio de Yenta

v Pemitir dezanular documentos

[ Stock con decimales

[ Precios con decimales

[™ Cambiar precio de cozto de los aticulos automaticamente
[ Habilitar dezcuento por articulo en documentos

v Wer documentos en pantalla antes de Imprirnic
[Facturaz, Guias, M. de Crédito, Boletas)

Precios de Wenta Precios de Compra
(" ConlWa @ SinlVa (* ConlWa  Sinlva

Aceptar Cancelar

En esta pantalla puede modificar los porcentajes del IVA y de retencion que se les hara a los
vendedores.

- Permitir cambiar precio de Venta : al activar este casillero (tiquearlo) permitira que al
momento de generar una venta el vendedor pueda modificar en el momento el precio
de venta del articulo, pack o servicio.

- Permitir desanular documentos : al activar este casillero permitira permitira que
aquellos documentos como facturas, guias, notas o boletas que han sido anulados,
puedan ser desmarcados como nulos para asi poder volver a utilizar ese mismo
namero de documento.

- Stock con decimales : si se activa este casillero permitira que los stock de los
productos puedan ser manejados con decimales (hasta dos decimales).
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- Precios con decimales : Si se activa este casillero permitira que tanto los precios de
compra como los precios de venta de los productos sean manejados con decimales.

- Cambiar precio de costo de los articulos automéaticamente : al activar este
casillero permitird que los precios de compra con que se registra un articulo en el
Ingreso a Bodega, sea grabado como precio de costo del articulo automaticamente.

- Habilitar descuento por articulo en documentos : este casillero permite activar que
en el momento de generar una venta, se pueda realizar un descuento a cada articulo
en forma independiente.

- Ver documentos en pantalla antes de imprimir : si se activa este casillero permitira
gue en el momento de imprimir un documento de venta, este pueda ser visto en
pantalla antes de enviarlo a la impresora.

- Precios de Venta : esta opcion permite indicar si los precios de venta de los
productos seran o no con el Iva incluido.

- Precios de Compra : esta opcion permite indicar si los precios de compra seran con
IVA o netos

9.3.- Seleccionar Impresora

Esta ventana permite indicar la impresora en la que se imprimira cada documento, tal como
se muestra en la siguiente figura:

/@ Seleccionar Impresoras para Documentos @

Seleccione Impresora para...

Factura [MS

Guia de Despacho | SWRECEPCIONNEM Proprinter

Nota de Crédita | WWRECEPCIOMMEM Proprinter

Ll Led L

Eoleta | WWRECEPCIONAEBM Propriviter

Aceptar
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9.4.- Desinstalar Programa

Si desea desinstalar el programa para ser instalado en otro computador (*) se debe tener en
cuenta lo siguiente:

La desinstalacion solo se realiza al programa y no a la informacién que este posee, por lo
tanto, antes de realizar la desinstalacion se debe realizar un respaldo de toda la informacion
gue este maneja. Una vez hecho esto se podra proceder con la desinstalacion del programa
y realizar la recuperacion de la informacion antes respaldada (previa instalacién de MySql si
no lo tiene, esto en el caso del Servidor. En el caso de un terminal el respaldo e instalacion
de MySql no corresponde).

Para desinstalar el programa inserte el Pendrive de verificacion de este y seleccione la
opcion “Desinstalar Programa” del menud “Opciones”, esto desmarcard el pendrive para ser
instalado en otro computador.

(*) Se recomienda no realizar desinstalaciones del programa en forma continua y solo
realizarlas en caso de fallas del computador, cambios de disco duro o cambio de
Windows, ya que los Pendrive tienen una duracion limitada y en caso de fallas de
estos debera acercarse a nuestras oficinas para realizar el cambio de ellos, lo que
tendra un costo a considerar por parte del usuario.

9.5.- Contrasefia

Esta opcion permite registrar los usuarios que utilizaran el sistema para restringir sus
accesos y asi controlar quien entra y con qué permisos.

Al seleccionar esta opcion por primera vez se debe ingresar el administrador del sistema,
quien tendréa el acceso libre a todas las opciones y sera quien de los permisos a los demas
usuarios.

Para registrar los usuarios seleccione esta opcion que desplegara la siguiente pantalla:

@ Mantencian de Usuarios El

Ingrezo de Usuarioz
Accesg

Mombre.:| SECRETARLZ, ﬂ v Archives =3

Articulos
Clave : |

5 ervicios
[ Administrador General {~ Marcar Todos

Facks

Proveedores

Clientes

Yendedores

" Desmarcar Todos v C uentaz Contables
Impuestoz
Co ndiciones de Pago
Salir

Documentoz
Confeccionar Factura
Confeccionar Guia de Despacho
Confeccionar Mota de Crédita
Confeccionar Boleta de Venta
Facturar Guiaz de Despacho
Entradas a Bodega
Salidaz de Bodega
Trazpazo entre Bodegas
Cotizaciones
Orden de Compra

Infarmnes
S aldos Walanizados
Saldos para Inventario
Saldoz Acumulados de Bodegas
Yentas del Dia

< 3 }{entas ot Cfndiciolr‘ues de Il:'ago I

AL LYY

Grabar | Elirninar | Lirnpiar | Salir |

Mombre Usuario ~

YICTOR

ALY YL A VYA LA L YL L YL
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Ingrese el nombre del usuario, luego la clave que este tendra y por ultimo los accesos a que
tendra permiso (el primer usuario Administrador estard marcado todo por defecto).

En el recuadro Acceso estan detallados los menus con sus distintas opciones. Si Ud. desea
dar acceso a una opcién debera dar acceso al menu que lo contiene, es decir si por ejemplo
Ud. desea dar el acceso a la opcion Clientes debera dar acceso también al menu Archivos.



